
Na temelju dlanka 63. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (Narodne
novine 123/03, 198103, 105/04, 174/04,2107,46107,45/09,63/Il, g4l13, l3gl13, I0ll14,
60115, t3lll7) i dlanka 35. Statuta Filozofskoga fakulteta Sveudili5ta uZagrebu,Fakultetsko
vijeie Filozofskoga fakulteta na sjednici odrZanoj dana 16. oLtjka2022. godine donosi:

PRAVILNIK O IZD; AVA iTO T D JELATNO S TI F ILO ZOF S KO GA
FAKULTETA SVEUdILISTA U ZAGREBU

OPCE ODREDBE

ilanak 1.

(1) Pravilnikom o izdavadkoj djelatnosti Filozofskoga fakulteta Sveudilista u Zagrebu (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) pobliZe se odreduju op6i uvjeti i nadin obavljanja izdavadke
djelatnosti Filozofskoga fakulteta Sveudili5ta uZagrebu(u daljnjem tekstu: Fakultet). Fakultet
obavlja izdavadku djelatnost u okviru svoje redovite i registrirane djelatnosti.

(2) Svi pojmovi s rodnim znadenjem koji se koriste u Pravilniku,bez obzirana to koriste li se
u muskom ili Zenskom rodu, obuhvadaju na jednak nadin muski i Zenski rod.

thnak 2.

(1) Temeljna je zadaba izdavadke djelatnosti objavljivati publikacije koje pridonose
znanstveno-nastavnom i strudnom djelovanju na Fakultetu i stvarala5tvu unutar druStvenoga i
humanistidkoga podrudja.

(2) Temeljna nadela fakultetske izdavadke djelatnosti jesu:
- strogo pridrlavanje normi akademske destitosti;
- po5tivanje autorskogaprava;
- pai.ljivo i transparentno provoclenje postupaka kontrole kvalitete i izvomosti te

recenzijske prosudbe znanstvenih i strudnih radova;
- osiguravanje maksimalne vidljivosti i dostupnosti svih izdanja.

(3) Ciljevi izdavaEke djelatnosti jesu:

- objavljivanje znanstvenih i strudnih radova iz druStvenoga i humanistidkoga podrudja;
- osiguravanje znanstvene i strudne literature za studijske programe i programe

cj eloZivotnog udenj a na Fakultetu;
- promicanje otvorenosti u znanosti i visokom obrazovanju;
- pove6avanje vidljivosti Fakulteta te promoviranje kompetencija i znanjaiz dru5tvenoga

i humanistidkoga podrudja u javnome prostoru.

ilanak 3.

(1) Izdanje Fakulteta je svaka publikacija kojoj je izdava(, ili suizdavad Fakultet, neovisno o
tome tko je autor ili urednik i koja je organizacijska jedinica sudjelovala u pripremi izdanla.



(2) Fakultet ima pravo umnoZavanja publikacija te njihove distribucije i stavljanja na

raspolaganj e javnosti uz suglasnost nositelj a autorskog prava.

(3) Fakultet snosi financijsku i pravnu odgovornost za izdavadku djelatnost. Naknade za

poslove vezane za izdavadku djelatnost Fakulteta odreduju se posebnim naputcima i
odredbama Fakulteta.

(4) U sludaju zajednidkoga objavljivanja publikacija s drugim izdava(ima (suizdanje),

suizdavadki odnos, cjbveze svake strane i broj primjeraka koji im se ustupa reguliraju se

posebnim ugovorom o suizdava5tvu.

(5) lzdavadku djelatnost Fakulteta organizira i koordinira ustrojbena jedinica FF press, u

suradnji s uredni5tvima dasopisa i ostalih serijskih publikacija.

(6) Digitalnaizdarya Fakulteta u otvorenom pristupu objavljuju se putem FF open pressa.

ilanak 4.

(1) Fakultet objavljuje sljede6e publikacije u tiskanom i/ili digitalnom obliku:
- znanstvene, znanstveno-strudne, strudne dasopise i druge periodidke publikacije;

- znanstvene i strudne knjige, Sto ukljuduje znanstvene i strudne monografrje, zbornike

radova i druge urednidke knjige;
- udZbenike i prirudnike;
- popularno-znanstvene publikacije;
- skripta i druge nastavne materijale;

- knjige saietaka;

- separate;

- vodide i kataloge;

- druge znanstvene i strudne publikacije iz podrudja djelatnosti Fakulteta.

(2) Izdanja Fakulteta mogu biti okupljena u nakladnidke (bibliotedne) nizove o dijem

pokretanj u odluduj e Izdavadki savj et.

ilanak 5.

(1) Izdavadka djelatnost Fakulteta odvija se u skladu s medunarodnim i nacionalnim etidkim

standardima uredivanj a.

(2) Fakultetsko vijede donosi rzjavu o izdavadkoj etici koja se objavljuje na stranicama

izdavalate na stranicama svakoga dasopisa.

ilanak 6.

(1) U svrhu osiguravanja transparentnosti provoderya izdavadke djelatnosti, Fakultet brine o

tome da se sljede6e informacije objave na mreZnim stranicama Fakulteta, na platformi za

elekironidka izdanja FF open press ili na stranicama pojedinih dasopisa:

- kataloge izdanja;
- imena dlanova Izdavadkoga savjeta;

- imena tematskih urednika i/ili dlanova uredni5tava nakladnidkihnizova;
- imena glavnih urednika i dlanova uredni5tava dasopisa;



kontakt adrese za upite;

opis postupaka odabira rukopisa, kontrole kvalitete i izvornosti, provodenj a rccenzije
te razrje5avanja etidkih pitanja.

ilanak 7.

(1) Izdanja Fakulteta, u skladu s medunarodnim i hrvatskim norrnama (HRN ISO 2108:2018 i
HRN ISO 3297:20t8) imaju medunarodne identifikacijske oznake koje dodjeljuju Hrvatski
uredza ISBN (Medunarodni standardni knjiZni broj) i Hrvatski uredza ISSN (Medunarodni

standardni broj serij ske publikacije).

(2) Sve digitalne znanstvene, znanstveno-strudne i strudne publikacije te njihovi sastavni
elementi trebaju imati oznaku DOI (ISO 26324:2012).

(3) Izdanja Fakulteta u skladu s uputama Ureda za CfP Nacionalne i sveudili5ne knjiZnice u
Zagrebu (u daljnjem tekstu: NSK) imaju obavijest o identifikacijskom broju zapisa CIP koji
izradttle NSK.

($ Za provoilenje postupka dodjeljivanja navedenih identifikacijskih oznaka i zapisa CIP
izdar4ima Fakulteta zaduLenaje ustrojbena jedinica FF press, a za dodjeljivanje oznake DOI
zaduLeni su FF press i KnjiZnica Fakulteta.

(5) Na poledini omota i ovitka (ako ga ima) svake publikacije mora biti otisnut crtidni kod i
maloprodajna cijena ako je publikacija namijenjena prodaji.

tlanak 8.

(1) Naziv Fakulteta kao izdavad ainazivte logotip FF pressa smiju nositi samo publikacije koje
udovolj avaju odredbama ovoga Pravilnika.

(2) Impresum publikacije treba sadrZavati sluZbeni naziv Fakulteta propisan Statutom, naziv
FF press te, akoje potrebno, naziv odgovarajuieg odsjeka ili centra.

(3) Nadin opremanja knjige, naslovnih listova i kolofona deflnirat 6e se posebnim naputcima i
odredbama Fakulteta.

USTROJ I DJELOVANJE SUSTAY A ZAIZDAVACKI] DJELATNOST

Nadleina tiiela i diielovi sustava

ilanak 9.

(1) Tijela Fakulteta odgovoma zaizdavadkl djelatnost na Fakultetu su:

- Fakultetsko vijeie;
- dekan i prodekani;

- Izdavadki savjet FF pressa;

- uredni5tva nakladnidkih nizova;

- tematski urednici;
- uredni5tva dasopisa;



- vije6a odsjeka i centara.

(2) Dijelovi sustava unutar kojih se odvija izdavalka djelatnost Fakulteta su:
- FF press;

- KnjiZnica Fakulteta;
- odsjeci, zavodi i centri.

(3) U pojedine segmente izdavadke djelatnosti ukljuEuju se i druge sluZbe i tijela Fakulteta u
okviru svoj ih nadleZriosti.

Izdavaiki et Fakulteta

ilanak 10.

(1) Izdavadki je savjet savjetodavno strudno tijelo Fakulteta koje:
- predlaie strategiju izdavadke djelatnosti u nadolazedem petogodi5njem razdoblju;
- donosi izdavadki planza idu6u kalendarsku godinu;
- predlaZe nadine financiranja izdavanlapublikacija;
- odluduje o pokretanju nakladnidkih nizova.

(2) Konadnu odluku o prijedlozimalzdavalkoga savjeta donosi dekan.

dlanak 11.

(1) Izdavadki savjet ima sedam (7) dlanova. ilanovi su Izdavadkoga savjeta po funkciji
prodekan zaznanost i medunarodnu suradnju i prodekan zanastawt i studente Fakulteta. Ostali
su dlanovi Izdavadkoga savjeta tri zaposlenika rz reda znanstveno-nastavnih ili nastavnih
zvanja iz podrudja humanistidkih znanosti i dva iz reda znanstveno-nastavnih ili nastavnih
zvanja iz podrudja dru5tvenih znanosti, izmedu kojih se na konstituiraju6oj sjednici bira
predsj ednik Izdavadkoga savj eta.

(2) ilanove Izdavadkoga savjeta iz reda zaposlenika u znanstveno-nastavnim ili nastavnim
zvanjimabira Fakultetsko vije6e na prijedlog odsjeka ili centara. Mandat dlanova Izdavadkoga
savjeta traje tri (3) godine i moZe se ponavljati. Sjednicama Izdavadkoga savjeta prisustvuje
voditelj FF pressa bezprava glasa.

Uredni5tva kniiga i iasopisa

ilanak 12.

(1) Uredni5tva nakladnidkih nizova zadtLena su za:

- stvaranje prepoznatljivoga tematskog i problemskog profila nakladnidko ga niza;
- uvr5tavanj e izdat4a nakladnidkoganiza u izdavadki plan FF pressa;

- provodenje urednidkoga i recenzijskoga postupka zaizdarlau nakladnidkom nizu;
- redovito izlaienje izdarya u nakladnidkom nizu.



(2) Uredni5tvo nakladnidkoga nizadine najmanje tri (3) dlana od kojih je jedan glavni urednik.
ilanove uredniStva predlaiepokretad nakladnidko ganiza,a imenuje ih dekan. Mandat dlanova
uredniStva traje tri (3) godine i moZe se ponavljati.

ilanak 13.

(1) Tematski urednici mogu se birati za ona znanstvena polja u kojima Fakultet provodi
znanstvenu i nastavnu djelitnost te za interdisciplinarna polja druStvenih i humanistidkih
znanosti. ZaduLeni su za ureclivanje izdarya FF pressa koja ne pripadaju nakladnidkim
nizovima i to:

- provodenjem urednidkoga i recenzijskoga postupka za pojedinadna izdanja unutar
odredenoga znanstvenog polj a;

- osiguravanjem redovitoga izlaLenjapojedinadnih izdanja.

(2) Za svako se znanstveno polje moZe odrediti jedan (1) tematski urednik. Tematske urednike
predlaZe lzdavadki savjet, a imenuje ih dekan. Mandat tematskih urednika traje tri (3) godine i
moZe se ponavljati.

ilanak 14.

(1) Osnivadi dasopisa mogu biti pojedine ustrojbene jedinice Fakulteta ili sam Fakultet,
samostalno ili u suradnji s drugim ustanovama ili znanstvenim i znanstveno-strudnim
udrugama.

(2) iasopisi imaju najmanje jednog glavnog urednika i uredni5tvo. Prijedlog o nadinu
organizacije i rada uredni5tva i sastavu urednidkih tijela daje osnivad, a potvrduje ih dekan.
Mandat glavnoga urednika i dlanovauredniStva traje tri (3) godine i moZe se ponavljati.

(3) UredniStva dasopisa zaduLena su za:
- oblikovanje izdavadke politike, tematskoga djelokruga i plana rada dasopisa;
- osiguravanje redovitogaizlaierya dasopisa;

- odabir ikategorizaciju priloga;
- provodenje urednidkoga i recenzijskogapostupka;
- pohranu zaprimljenih recenzija;
- razrje5avanje etidkih pitanja vezanih za akademsku destitost;
- prijavu dasopisa zanatjelaje za sufinanciranje;
- prijavu dasopisa u Hrdak - portal hrvatskih znanstvenih i strudnih dasopisa u otvorenom

pristupu te pridrLavanje propisanih pravila i kriterija Hrdka;
- izradu izvjeillao radu.

FF'press

ilanak 15.

(1) FF press je izdavadka sluZba Fakulteta kojaorganizira, moderira i izvodi pripremne poslove

zaobjavuizdanja uvr5tenih u izdavadki plan te organiziratiskanje izdanja. FF press zaduZen je
ZA:



provedbu postupka objavljivanja publikacija uvrstenih u izdavadki pran;
otgarizacijui/iliizvedbu pripremnih tehnidkih poslova (lekturu, korekturu i prevodenje
tekstova; redakturu i tehnidku obradu teksta prije prijeloma, prijelom i grafidko
oblikovanje izdanja, pripremu zatisak, organizaciju izrade oznake DoI, zapisa CIp i
sl.);

otganizaciju i provedbu administrativnih postupaka (izradu autorskih ugovora,
posebnih ugovora o' suizdava5tvu i drugih ugovora kojima se reguliraju poslovi
izdavanja, prikupljanje ponuda za tisak, izradu zahtleva za izdavanle narudZbenica,
ovjeravanje raduna zatisak, prikupljanje i pohranu ostale dokumentacije i sl.);
zaprimanje, skladi5no duvanje i distribuciju knjiga u prodajnu mreLui knjiZnice;
otganizaciju i provedbu prijavljivanja naslova iz izdavadkoga plana na natjedaje za
sufinanciranj e izdavanja knjiga.

KniiZnica Fakulteta

ilanak 16.

(1) KnjiZnica Fakulteta zadulena jeza:
- osiguravanje mreZne vidljivosti izdar4aFakulteta;
- pohranu tiskanih i elektronidkih izdanja;
- ukljudivanje izdanja Fakulteta u nacionalne i svjetske usluge za znanstvenu

komunikaciju (poput bibliografskih i citatnih bazapodataka, repozitorija i sl.);
- registraciju oznake DOI pri organizaciji CrossRef.

POSTUPAK OBJAVE KNJIGA

itanak 17.

(l) Postupak izdavanjaknjiga je sljede6i:

(a) Autori ili urednici izdarya koji imaju rukopis knjige, na temelju godi5njeg Poziva za
iskazivanje interesa za uvr5tenje u izdavadki planzanaredno razdoblje, podnose pisani zahtjev
voditelju FF pressa.

(b) Zalnjev za uvr5tenje rukopisa u izdavadki plan mogu podnijeti i uredni5tva nakladnidkih
nizova.

(c) Voditelj FF pressa obraduje zaprimljene zahtleve iz prethodne todke i prosljeituje ih
Izdavadkom savjetu.

(d) Izdavadki savjet donosi:
- odluku o odobravanju uvr5tenja rukopisa u izdavadki plan;
- odluku o dodjeli rukopisa odredenom uredniku knjiga ili uredni5tvu nakladnidkoganiza

s obzirom na tematiku;
- preporuku o nadinimafinanciranja;
- preporuku o vremenskom okviru objavljivanja knjige u otvorenom pristupu.



(e) Urednik knjige ili uredni5tvo nakladnidkoganizaza&fienisu za sljedede aktivnosti:
- donose odluku o izboru najmanje dvaju recenzenatastrudnih u podrudju;
- komuniciraju s recenzentima i provode urednidki postupak;
- pripremaju materijale za prijavu izdarla na natjedaje za fnancirarle u suradnji s FF

pressom.

(f) Nakon provoilenja recenzijskoga i urednidkoga postupka te osiguranja financijskih
sredstava za izdanje, FF press organizirai provodi sve pripremne poslove potrebne zaizdavanje
knjige. FF press:

- organizira lekturu, korekturu, prijevod i redakturu teksta u dogovoru s urednicima;
- organizira sklapanje ugovora izCt. t+;
- prikupljaizjave autora o objavljivanju u otvorenom pristupu;
- provodi grafidku pripremu knjige;
- organizira tiskanje knjige ili prosljeduje digitalnu verziju za objavu na platformi FF

open press.

(g) Tiskanje knjiga izvodi se u tiskarama na temelju najpovoljnije ponude za tisak koju odabire
FF press.

(h) Prema preporuci Izdavadkoga savjeta i u dogovoru s autorima, KnjiZnica postavlja digitalno
izdanje knjige na platformu FF open press.

Recenziiski postupak pri obiavi kniiee

ilanak 18.

(1) Recenzije knjiga mogu se izraditi na propisanim obrascima, ovisno o ustanovi kojoj se
recenzirani rukopis Salje (npr. SveudiliSte uZagrebu ili Ministarstvo znanosti i obrazovanja).
Ako se ne koriste propisani obrasci, recenzija knjige mora sadrZavati najmanje sljedeie
elemente: kritidki prikaz teksta, obja5njenje znanstvene ili strudne relevantnosti, prikladnost
metodologije, prikladnost jezika i stila, ciljanu publiku te eventualne sugestije za izmjene
rukopisa.

(2) Ako se u recenziji trai:e izmjene, prilikom predaje konadne verzije rukopisa potrebno je
priloZiti izjavu urednika o uskladenosti rukopisa s primjedbamarecenzenata.

(3) Sva se dokumentacija recenzijskoga postupka duva najmanje 5 godina.

Sklapanie ugovora s autorom

ilanak 19.

( I ) Fakultet kao izdavad sklapa ugovore ili prikuplja pisane privole za objavuod autora i ostalih
nositelja prava intelektualnoga vlasni5tva. Tim se ugovorima odreduju prava Fakulteta na
objavu djela i stavljanje publikacije na raspolaganjejavnosti, prava autora i ostalih suradnika
na honorare, kao i uvjeti pod kojima izdava( objavljuje djelo i omogu6uje njegovo kori5tenje.



(2) Za sve publikacije dostupne u digitalnom obliku spomenutim se ugovorima regulira i pravo
izdavala da publikaciju objavi u otvorenom pristupu.

POSTUPAK OBJAVP CASOPTSA

, dlanak 20.

(1) easopisi koje objavljuje Fakultet mogu biti znanstveni, strudni, znanstvenostrudni,
popularno-znanstveni i/ili studentski.

(2) Digitalnaizdanja dasopisa koje objavljuje Fakultet u otvorenom su pristupu.

(3) Fakultet plaia godi5nju pretplatu neprofitnoj organizacqi CrossRef koja dodjeljuje oznake
DOI. Tro5kovi dodjele pojedinih oznakapodmiruju se iz sredstava dodijeljenih dasopisu ili iz
sredstava ustrojbenihjedinica Fakulteta koje su navedene kao osnivadi Easopisa.

(4)rzdavadki savjet izraduje prijedlog izjavao autorstvu i licencnim uvjetima.

ilanak 21.

(1) Postupak izdavanja dasopisa je sljedeii:

(a) Rukopisi koje uredni5tvo odludi poslati na recenziju upu6uju se najmanje dvama
nepristranim recenzentima iz podrudj arada.

(b) Konadnu odluku o prihva6anju ili neprihvaianju rada te o njegovoj kategorizaciji donosi
glavni i odgovomi urednik dasopisa na temelju zaprimljenih recenzija.

(c) Uredni5tvo dasopisa zaduLeno je za sljedeie aktivnosti:
- zaprimar$e rukopisa;
- dono5enje odluke o izboru najmanje dvaju recen zenata strudnih u podrudju rada;
- komunikaciju s recenzentima;
- komunikaciju s autorima;
- pripremu materijala zaprijavu dasopisa na natjedaje za sufinanciranje;
- organizaciju lekture i/ili korekture;
- organizaciju grafidke pripreme;
- organizaciju tiskanja ako dasopis izlaziutiskanom obliku;
- objavu dasopisa na mreZnim stranicama;

- organizaciju i provedbu razmjene s drugim dasopisima i distribuciju pretplatnicima;
- komunikaciju sbazamau koje je dasopis ukljuden.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

(lanak22.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o radu FF pressa (2008).



tlanak 23.

(1) Uredni5tva dasopisa imaju prijelazni rok od godinu dana od stupanja na snagu Pravilnika
tijekom kojih trebaju svoje poslovanje uskladiti s propisima ovog pravilnika.

(2) Prijedlog o nadinu organizacije i rada uredni5tava i sastavu urednidkih tijelaizdl. l4,stavak
2, osnivadi su duZni dostaviti dekanu u roku od godinu dana od dana stupanja na snagu ovog
Pravilnika.

tlanak24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na mreZnim stranicama Fakulteta.

dekan:

sc. Tondinii

KLASA: 007-04/22-01/l
URBROJ: 3804-850-22-2

Ovaj Pravilnik objavljen je na mreZnim stranicama Fakulteta dana -: .' ': -) ,:' : ' ' 
'

te
stupa na snagu osmog dana od objave odnosno dana 3D. 03 Z<)Z Z

G lA
ukovi6, dipl.iur.

l>'


