SVEUCILISTE U ZAGRERU
FILOZOFSKI FAKULTET
Zagreb, Ivana Lucica 3

KLASA: 053-01/23-01/421
UR BROJ: 3804-850-23-1

Zagreb, 07. prosinca 2023.

Na temelju ¢lanka 19. Statuta Sveutili&ta u Zagrebu Filozofskog fakulteta i misl jenja
Dekanskog kolegija od 07. prosinea 2023., dekan donosi sljedeéu

ODLUKU

Prihvaéa se prijedlog Postupkovnika za izdavanje knjiga Filozofskog fakulteta u
otvorenom pristupu, a koji ¢ini sastavni dio ove odluke.

Prilog: Postupkovnik za izdavanje knjiga Filozofskog fakulteta u otvorenom pristupu
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Dostaviti:

1. KnjiZnica
2. FF Press
. 3. Web urednik



POSTUPKOVNIK ZA IZDAVANIJE KNJIGA
FILOZOESKOG FAKULTETA U OTVORENOM PRISTUPU

1. ODLUKA O DIGITALNOM IZDANJU U OTVORENOM PRISTUPU

M

Pri prijavi interesa za uvritavanje u izdavacki plan Filozofskog fakulteta, autori odn. urednici
knjiga iskazuju namjeru da knjiga bude izdana:

a) iskljucivo kao tiskano izdanje

b) iskljucivo kao digitalno izdanje

¢) kao izdanje istovremeno digitalno i tiskano

d) primarno kao tiskano izdanje koje se nakon odredenog vremenskog razdoblja

objavljuje i digitalno u otvorenom pristupu.

Odluku autora potvrduje lzdavatki savjet prihvacanjem gedinjeg lzdavackog plana.
Za knjige koje se izdaju isklju¢ivo u tisku, cjeloviti postupak vodi FF Press. Nakon objave,
Knjiznici Fakulteta dostavlja 3 primjerka.
Za knjige koje imaju (i) digitalno izdanje, postupak zajednicki vode FF Press i FF Open Press.
Sve knjige u digitalnom izdanju kojima je izdavac ili suizdavac Filozofski fakultet trebaju biti
dostupne na platformi FF Open Press (a mogu biti dostupne i na drugim izdavackim
platformama).
Za knjige kojima je izdavad ili suizdavad Filozofski fakultet, graficka priprema, prijelom, dizajn,
lektura, korektura i prijevod mogu se provoditi unutar FF Pressa ili ju mogu provoditi vanjski
izvodadi. Urednitki nadzor i organizacija recenzijskog postupka uvijek se provode onako kako
su odredili Izdavacki savjet | Urednik podrugja te kako je definirano Pravilnikom o izdavackoj
djelatnosti Filozofskog fakulteta.
Ovim Postupkovnikom se nadalje ureduje samo postupanje s knjigama koje imaju digitalna
izdanja u otvorenom pristupu (opcije b, cid).

AUTORSKE KNJIGE ZA KOJE GRAFICKU PRIPREMU PROVODI FF PRESS

FF Press vodi postupak pripreme i uredivanja rukopisa, provodenja recenzije, graficke
pripreme, prijeloma, dizajna, lekture, korekture i prijevoda (po potrebi).

Kako je napomenuto u prijavi interesa za uvrStavanje.u izdavacki plan Filozofskoga fakulteta,
kod digitalnih izdanja u otvorenom pristupu treba voditi posebnu brigu kod koristenja tudeg
intelektualnog vlasnistva (primjerice reprodukcija umjetnickih djela, muzejskih izlozaka,
infografika, prijevoda i sl.). O koriStenju i uvrStavanju takve grade, autori se na vrileme
konzultiraju s FF Open Pressom.

FF Press dodjeljuje ISBN oznake za svako izdanje knjige.

Pri grafi¢koj pripremi knjige, FF Press se pridrzava Uputa za uredivanje i oblikovanje omedenih
publikacija Hrvatskog ureda za ISBN pri Nacionalnoj i sveucilidnoj knjiznici u Zagrebu,
Pravilnika o izdavackoj djelatnosti Filozofskog fakuiteto i uputa lzdavackog savjeta o izgledu
naslovne stranice i impresuma.

U trenutku zapocinjanja grafitke pripreme, FF Press to javlja FF Open Pressu i traZi DOI
oznaku.



%ZOza%ZOure%C4%91ivanie%20i%mobi%kovanie%ZO%Cﬁl%SDasopisa.;}df), kao i uputa
Hrvatskog ureda za DOI o navodenju DOI oznake. Preporutljivo je i u svakom poglavlju
iskazati Creative Commons licenciju.

U trenutku zapocinjanja graficke pripreme, FF Press to javlja FF Open Pressu i trazi DOI oznaku
za Eitavu knjigu i za svaki pojedinaéni sastavni element.

Za sve knjige koje imaju i tiskano i digitalno izdanje {opcije C i d), izraduje se jedan, istovjetan
prijelom, u kojem se navode i DOl oznake i Creative Commons licencija.

Ako se digitalno izdanje objavljuje s odgodom, i razlikuju se godine izdanja, u pripremljenom
prijelomu trebaju biti navedene obje godine.

Po zavrietku graficke pripreme, FF Press 3alje prijelom FF Open Pressu zbog kontrole DOI
oznake, CC licencije i pripadajucih poveznica.

Zavrieni prijelom FF Press 3alje istovremeno u tiskaru (ako je predvideno tiskano izdanje) i u
FF Open Press.

Ako je predvideno digitalno izdanje s vremenskom odgodom (opcija d), FF Open Press stvara
stranicu s opisom knjige na platformi FF Open Press na kojoj najavljuje datum objave
digitalnog izdanija, i aktivira DOI oznaku (za Citavu knjigu). To povecava vidljivost knjige i
omogucuje citiranje pomocu DOl oznake odmah po objavi tiskanog izdanja. U trenutku isteka
predvidene vremenske odgode objavljuje se cjeloviti pdf knjige i pojedinih poglavlja.

FF Press uz pomo¢ urednika od autora pojedinih poglavija prikuplja autorske izjave (lzjava o
digitalnoj objavi rada ili License for Publishing in Open Access) kojima se ureduju pitanja
vezana uz digitalnu objavu u otvorenom pristupu i koristenje Creative Commons licencije (u
pravilu se koristi CC BY-NC-ND licencija, ali urednici se mogu odluciti i za slobodniju licenciju,
poput CCBY, CC BY-NC ili CC BY-ND; vaZno je da su svi autori poglavlja suglasni s objavom pod
jednom, istom licencijom za Citavu knjigu). Nositelji autorskog prava ostaju autori poglavlja.
Najkasnije u trenutku izdavanja knjige, FF Press dostavlja kopije izjava FF Open Pressu (na
papiru ili u digitalnom obliku).

Za potrebe objave na platformi FF Open Press, urednici dostavljaju FF Open Pressu svoju
kratku biografiju i sinopsis knjige (na hrvatskom, engleskom te po potrebi i nekom drugom
stranom jeziku). ;

FF Open Press je zaduZen za prijavu obaveznog primjerka digitalnog izdanja Nacionalnoj i
sveudilignoj knjiznici u Zagrebu, a FF Press za slanje tiskanih obveznih primjeraka.

FF Open Press evidentira digitalno izdanje u katalogu KnjiZnice FF-a, bibliografiji
CROSBI/CroRIS i pohranjuje ga u repozitoriju ODRAZ

AUTORSKE KNJIGE ZA KOJE GRAFICKU PRIPREMU PRGVODI! VANJSKI 1ZVOBAC

FF Press vodi postupak pripreme i uredivanja rukopisa i provodenja recenzije.

FF Press i FF Open Press zajednitki usmjeravaju i nadziru postupke graficke pripreme,

prijeloma, dizajna, lekture, korekture i prijevoda (po potrebi).

Kako je napomenuto u prijavi interesa za uvritavanje u izdavacki plan Filozofskoga fakulteta,

kod digitalnih izdanja u otvorenom pristupu treba voditi posebnu brigu kod koristenja tudeg

intelektualnog vlasnistva (primjerice reprodukcija umjetnickih djela, muzejskih izlozaka,

infografika, prijevoda i sl.). O kori3tenju i uvritavanju takve grade, autori se na vrijeme

konzultiraju s FF Open Pressom.

FF Press dodjeljuje ISBN oznake za svako izdanje knjige.

Pri grafickoj pripremi knjige, vanjski izvodac se pridriava Uputa za uredivanje i oblikovanje

omedenih publikacija Hrvatskog ureda za ISBN pri Nacionalnoj i sveucilisnoj knjiznici u
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Pri grafickom oblikovanju pojedinih poglavlja, vanjski izvodag se, uz prethodno navedeno,
pridriava i preporuka ISSN ureda za Hrvatsku i Ministarstva znanosti i cbrazovanja za
oblikovanje ¢lanaka u znanstveno-strugnim casopisima (u: Upute za uredivanje i oblikovanje
casopisa,
https://mzo.gov.hr/UserDocsImages/dol<umenti/2nanost/2nanstveawa1nfrastruktura/Upute
9%20za%20ure%C4%91ivanje%20i%200blikovanie%20%C4%8Dasopisa.pdf), kao i uputa
Hrvatskog ured za DOl o navodenju DOl oznake. Preporucljivo je iu svakom poglavlju iskazati
Creative Commons licenciju. '

U trenutku zapoginjanja graficke pripreme, urednik to javlja FF Open Pressu i trazi DOl oznaku
za &itavu knjigu, i za svaki pojedinacni sastavni element.

Za sve knjige koje imaju i tiskano i digitalno izdanje (opcije c i d), izraduje se jedan, istovjetan
prijelom;, u kojem se navode i DOI oznake i Creative Commons licencija.

Ako se digitalno izdanje objavljuje s odgodom, i razlikuju se godine izdanja, u pripremijenom
prijelomu trebaju biti navedene obje godine.

Po zavrietku graficke pripreme, vanjski izvodac Salje prijeiom FF Open Pressu zbog kontrole
DOI oznake, CC licencije i pripadajucih poveznica.

Zavréeni prijelom vanjski izvodat 3alje istovrerneno FF pressu koji vodi brigu o tisku (ako je
predvideno tiskano izdanje) i u FIF Cpen Press.

Ako je predvideno digitalno izdanje s vremenskom odgodom (opcija d), FF Open Press stvara
stranicu s opisom knjige na platformi FF Open Press na kojoj najavijuje datum objave
digitainog izdanja, i aktivira DOI oznaku (za &itavu knjigu). To povecava vidljivost knjige i
omogucuje citiranje pomocu DOI oznake odmah po objavi tiskanog izdanja. U trenutku isteka
predvidene vremenske odgode objavljuje se cjeloviti pdf knjige i pojedinih poglavlja.
Urednik od autora pojedinih poglavlja prikuplja autorske izjave (izjava o digitalnoj objavi rada
ili License for Publishing in Open Access) kojima se ureduju pitanja vezana uz digitalnu objavu
u otvorenom pristupu i koristenje Creative Commons licencije (u pravilu se koristi CC BY-NC-
ND licencija, ali urednici se mogu odlugiti i za slobodniju licenciju, poput CC BY, CC BY-NC ili
CC BY-ND; vaZno je da su svi autori poglavija suglasni s objavom pod jednom, istom licencijom
za titavu knjigu). Nositelji autorskog prava ostaju autori poglavlja. Najkasnije u trenutku
izdavanja knjige, urednik dostavlja kopije izjava FF Open Pressu (na papiru ili u digitalnom
obliku}.

Za potrebe objave na platformi FF Open Press, urednici dostavljaju FF Open Pressu svoju
kratku biografiju i sinopsis knjige (na hrvatskom, engleskom te po potrebi i nekom drugom
stranom jeziku). _

FF Open Press je zaduZen za prijavu obaveznog primjerka digitalnog izdanja Nacionalnoj i
sveucilidnoj knjiznici u Zagrebu, a FF Press za slanje tiskanih obveznih primjeraka.

FF Open Press evidentira digitalno izdanje u katalogu Knjiznice FF-a, bibliografiji
CROSBI/CroRIS i pohranjuje ga u repozitoriju ODRAZ.




