Na temelju ¢lanka 35. Statuta Filozofskog fakulteta Sveucilista u Zagrebu Fakultetsko
- vijece Filozofskog Fakulteta na sjednici odrZanoj 18. travnja 2018. donijelo je

PRAVILNIK O UVJETIMA I NACINU KORISTENJA GRAPEI -
5 USLUGA |
KNJIZNICE FILOZOFSKOG FAKULTETA
SVEUCILISTA U ZAGREBU

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom se utvrduje nacin koristenja grade i usluga Knjiznice Filozofskog fakulteta
(u daljnjem tekstu: KnjiZznica) u skladu sa Zakonom o knjiZnicama, Statutom i opéim aktima
Filozofskog fakulteta (u daljnjem tekstu: Fakultet) te drugim relevantnim zakonskim
propisima.

Takoder, njime se utvrduju prava i obveze korisnika u odnosu na koristenje grade i usluga
Knjiim'ce te se definira skup pravila koja KnjiZnici omoguéuju obavljanje zadaca sukladno
propisima i internim aktlma KnjiZnice.

II. KORISNICI KNJIZNICE
élanak 2.

Clanovi Knjinice su studenti, zaposlenici i vanjski suradnici Filozofskog fakulteta te po¢asni
Slanovi KnjiZnice. Svi ostali gradani imaju pravo koristiti gradu i usluge samo u prostorijama
KnjiZnice.
Clanovi knjiZnice
Clanak 3.

(1) Studenti postaju ¢lanovi Knjiznice upisom na Filozofski fakultet u Zagrebu ili upisom
barem jednog kolegija na Filozofskom fakultetu u Zagrebu.

(2) Zaposlenici- Filozofskog fakulteta postaJu ¢lanovi KnjiZnice na temelju potpisanog
Ugovora o radu s Filozofskim fakultetom u Zagrebu.

(3) Potasnim ¢lanovima mogu postati urnirovljeni profeson Filozofskog fakulteta u Zagrebu
i. umirovljeni zaposlenici Knpzmce a ugledne znanstvene 1 Javne osobe uz odobrenje
voditelja KnjiZnice.

(4) Vanjski suradnici svoj status dokazuju Ugovorom o djelu i Odlukom Fakultetskog vijeca
o angaZiranju vanjskog suradnika na odredeno razdoblje.



Evidencija i identifikacija ¢lanova
Clanak 4.

(1) Podaci o &lanovima Knjiznice evidentiraju se u bazu &lanova. Podaci o &lanovima su
povjerljivi i tretiraju se sukladno odredbama Zakona o zastiti osobnih podataka te Uredbi EU
o za$titi osobnih podataka (GDPR).

(2) Obvezni podaci koji se biljeZe u bazu &lanova su: ime, prezime, adresa prebivalista,
adresa elektroni¢ke poste, telefonski brojevi, jedinstveni mati¢ni broj akademskog gradanina
(JMBAG), OIB, broj putovnice (za strane drZavljane), a studentima i zaposlenicima
Filozofskoga fakulteta u Zagrebu obavezno se biljezi i podatak 0 elektromckom identitetu iz

.....

(3) Za identifikaciju ¢lanova koristi se studentska identifikacijska kartica ili ¢lanska iskaznica
KnjiZnice. Identifikacija ¢lanova potrebna je prilikom posudbe grade, skeniranja grade te kod
koriétenja usluge umnoiavanja i ispisa. Identiﬁkacijska kartica ili clanska 1skazmca gla51 na
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druge osobe.

(4) Clansku iskaznicu &lan podiZe osobno uz predoenje osobnog identifikacijskog
dokumenta (osobne iskaznice, indeksa, putovnice). U iznimnim slu¢ajevima, uz prethodno
pisano upucenu obavijest KnjiZnici/zaposlenicima knjiZnice, &lan moZe ovlastiti drugu osobu
da podigne karticu u njegovo ime.

(5) Sve promjene podataka (npr. adrese ili telefonskog broja) &lan je duzan prijaviti
elektroni¢kim putem ili osobno na informacijskim pultovima u KnjiZnici.

(6) Gubitak ili kradu identifikacijske kartice ili &lanske iskaznice &lan je obvezan odmah
prijaviti KnjiZnici osobno, telefonom ili elektroni¢kom postom, jer ¢e u protivnom odgovaratl
za nastala zaduZenja po predmetnoj kartici.

(7) Clanstvo u KnjiZnici studentima Filozofskog fakulteta evidentira se za akademsku godinu
1 automatski se produZuje s produZenjem studentskih prava. Zaposlemclma Fakulteta ¢lanstvo
u KnjiZnici prestaje s prekidom radnog odnosa

IIT. POSTUPANJE S KNJIZNICNOM GRAPOM
Knjizni¢na grada
Clanak 5.
Knjiznica posjeduje sljedede vrste grade:
- knjige;
- posebne otiske;

- doktorske i magistarske radove;



- diplomske i zavrine radove;
- audiovizualnu gradﬁ;
- referentnu gradu;
- staru i rijetku gradu;
- Casopise i ostale periodi¢ke publikacije;
- elektroni¢ku gradu;
- ostale vrste grade.
Koristenje i posudba knjizni¢ne grade
Clanak 6.
(1) Knjizni¢nu gradu mogu posudivati svi &lanovi Knj iZI;ice.

(2) Pravila posudbe, tj. vremenski rok i broj jedinica grade za posudbu, odreduje se prema
vrsti grade i kategoriji &lanova.

(3) Grada se posuduje na informacijskim pultovima ili na radunalnim stanicama za
samostalno zaduZivanje i razduZivanje grade.

(4) S knjizni¢nom gradom korisnik mora obzirno postupati. U sluaju ostecenja, korisnik je
duZan postupati sukladno odredbama &l. 16. ovog Pravilnika.
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(5) Grada ¢&ija posudba nije registrirana u knjiZni¢nom sustavu ne smije se iznositi izvan
KnjiZnice.
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(6) Korisnici su duzni koristiti knjizni¢nu gradu u skladu s propisima o zaititi autorskih prava.
Posudba grade izvan KnjiZnice
Clanak 7.

Virste grade za posudbu su:
- knjige;
- posebni otisci;
- doktorski i magistarski radovi;
- diplomski i — radovi;

- audiovizualna grada;



Grada koja se ne posuduje
Clanak 8.

(1) Odredene vrste knjiZni¢ne grade zasticene su tako da podlijeZu posebnim uvjétima
koriStenja, tj. koriste se samo u &itaonicama Knjiznice. To su:

referentna grada (enciklopedije, leksikoni, rje¢nici, atlasi, bibliografije i sli¢no);

........

- odabrani primjerci knjiZni¢ne grade iz ¢lanka 7. prema odluci predmetnog knjiznicara;
- starairijetka grada;
- Casopisi.

Clanak 9.

Zaposlenik KnjiZnice moZe iznimno odobriti posudbu grade koja se ne posuduje (iz ¢lanka 8.
ovog Pravilnika) zbog potreba nastavnog i ispitnog procesa.

Clanak 10.

KnjiZnica ima pravo ograniditi ili privremeno isklju¢iti iz posudbe bilo koju gradu uz

prethodno odobrenje voditelja KnjiZnice i/ili knjizni¢ara predmetnog struénjaka.
Pravila posudbe
Clanak 11.

(1) Studenti Filozofskog fakulteta mogu posuditi 6 Jedinica grade na 14 dana, uz moguénost
produZenja roka posudbe dva puta (po 14 dana). Ako u meduvremenu drugi korisnik rezervira
posudenu gradu, studenti su duzni vratiti gradu u KnjiZnicu (ako je proslo 14 dana od datuma
posudbe).

(2) Studenti F ilozofskog fakulteta u Zagrebu upisani na vige od dvije studijske grupe mogu
posuditi 12 jedinica grade na 14 dana, uz moguénost produZenja roka posudbe dva puta (po
14 dana). Ako u meduvremenu drugi korisnik rezervira posudenu gradu, studenti su duZni
vratiti gradu u KnjiZnicu (ako je prolo 14 dana od datuma posudbe). '

(3) Zaposlenici Filozofskog fakulteta mogu posuditi 30 jedinica grade na 180 dana, uz
mogucnost produZenja roka posudbe dva puta (po 180 dana). Ako u meduvremenu drugi
korisnik rezervira posudenu gradu, zaposlenik Fakulteta je duZan vratiti gradu u KnjiZnicu
(ako je proslo 30 dana od datuma posudbe). :

(4) Pogasni &lanovi mogu posuditi 15 jedinica grade na 180 dana, uz mogucnost produZenja
roka posudbe dva puta (po 180 dana). Ako u meduvremenu drugi korisnik rezervira posudenu
gradu, pocasni €lanovi su duzni vratiti gradu u Knjiznicu (ako je proslo 30 dana od datuma
posudbe).



(5) Vanjski suradnici mogu posuditi 12 jedinica na 90 dana bez moguénosti produZenja. Ako
u meduvremenu drugi korisnik rezervira posudenu gradu, vanjski suradnici su duZni vratiti
gradu u KnjiZnicu (ako je proslo 30 dana od datuma posudbe).

(6) ProduZivanje roka posudbe moZe se obaviti putem javnog kataloga, telefonom ili
elektroni¢kom postom.

.....

(7) Iznimno je moguée posuditi veéi broj jedinica grade na duZi rok uz odobrenje knjizni¢ara
predmetnih struénjaka za zbirke iz kojih se grada posuduje ili uz dozvolu voditelja KnjiZnice.

(8) Suradnici na projektu, u dogovoru s predmetnim stru¢njakom, mogu knjige nabavljene iz
svog projekta posuditi do kraja trajanja projekta mimo propisanog broja jedinica grade koje
mogu redovno posuditi.

Narucivanje i preuzimanje grade iz zatvorenog spremista

Clanak 12.

(1) Korisnici mogu narugivati gradu iz zatvorenog spremista na informacijskim pultovima
osobno, telefonom ili elektroni¢kim putem.

(2) Grada narugena iz zatvorenog spremista se isporu€uje na informacijski pult u prizemlju
KnjiZnice.

(3) Narudena grada se isporu€uje u radnom vremenu zatvorenog spremi$ta. Grada narudena
izvan radnog vremena zatvorenog spremista isporuduje se sljede¢i radni dan.

(4) Informacije o radnom vremenu i rokovima isporuke grade objavljuju se na mreZnim
stranicama KnjiZnice. :

(5) Pristup zatvorenom spremistu dopusten je samo zaposlenicima KnjiZnice.
Vracanje posudene grade
Clanak 13.
(1) Korisnici mogu vratiti gradu na informacijskim pultovima ili na radunalnim stanicama za
samostalno zaduZivanje i razduZivanje ili je poslati u KnjiZnicu postanskom posilikom. U
slu€aju gubitka posiljke odgovornost snosi korisnik. o

(2) U slutaju prekoradenja roka posudbe, &lanu ée se onemoguditi daljnja posudba grade.

" (3) Za svu posudenu gradu moZe se zatraZiti povrat prije isteka roka posudbe zbog razligitih
razloga. ‘

(4) Studenti Fakulteta duZni su prije upisa sljedece akademske godine vratiti posudenu gradu.

%) Studentu Fakulteta ne moZe se izdati svjedodZba ili diploma dok ne podmiri sva
dugovanja KnjiZnici.



(6) Zaposlenici Fakulteta su duZni prije‘ odlaska u mirovinu ili pri prekidu radnog odnosa
vratiti svu zaduZenu gradu.

Rezervacije

Clanak 14.

(1) Rezervirati se moZe samo grada koja se prema ovome Pravilniku posuduje izvan
Knjiznice, a trenutaéno je posudena kod drugog korisnika.

(2) Grada koja se prema ovom Pravilniku posuduje izvan KnjiZnice, a trenutno je raspoloZiva
za posudbu, kao i grada koja se prema Pravilniku ne posuduje izvan KnjiZnice, ne moZe se
rezervirati.

(3) Korisnik moZe istovremeno rezervirati dvostruko vise primjeraka grade od maksimalnog
broja primjeraka koji moZe posuditi. '

(4) Rezervacije se obavljaju osobno na informacijskim pultovima, telefonom, elektronickom
postom ili preko sudelja javnog kataloga.

(5) Prilikom rezervacije korisnik moZe odrediti datum nakon kojeg mu grada vie nije
potrebna. Ako korisnik sam ne odredi taj datum, rezervacija se automatski otkazuje nakon 6
mjeseci.

(6) Ako je vise korisnika rezerviralo isti naslov, prednost ima korisnik koji je prije rezervirao
gradu.

(7) Kad se naslov koji je rezerviran vrati u Knjiznicu, korisnik putem elektronitke poste
dobiva obavijest o prispijecu rezervirane grade.

(8) Rezervacija se otkazuje ako korisnik ne preuzme rezerviranu gradu roku od dva radna
dana nakon $to je poslana obavijest o prispijecu rezervirane grade.

Posudba grade za izloZbe i druge manifestacije ili za izdavanje novog
izdanja ili pretiska

' élanak 15.

(1) Organizator ili nakladnik se moZe obratiti voditelju Knjiznice ili predmetnim
struénjacima za pojedine zbirke pisanim zahtjevom za koristenje grade za potrebe razligitih
manifestacija koje se organiziraju izvan prostorija Knjiznice ili radi ponovnog izdanja ili
~ pretiska nekog primjerka knjiZni¢ne grade. '

(2) 'Uvjete posudbe s organizatorom ili nakladnikom dogovara predmetni stru¢njak za
pojedinu zbirku ili voditelj KnjiZnice. -



Izgubljena ili uni$tena grada
Clanak 16.

(1) Korisnici su obvezni paZljivo postupati s gradom koju su zaduzili i/ili dobili na koristenje
(zabranjeno je presavijanje i trganje listova, pisanje, podvladenje, lijepljenje stranica i dr.).
Ako korisnik prilikom kori§tenja grade uodi oStecenja na publikaciji, o tome treba obavijestiti
deZurnog zaposlenika KnjiZnice.

sey e

- sve tro8kove popravka osteéene grade snosi korisnik;
- u slu€aju teskih ostecenja ili gubitka koristene grade, korisnik je duZan takvu gradu
nadomjestiti istim izdanjem naslova ili, iznimno, kupnjom novog naslova koji odgovara po

sadrZaju i kvaliteti (u dogovoru s predmetnim stru¢njakom za zbirku kojoj osteéena grada
pripada);

- korisniku koji ne nadoknadi izgubljenu ili osteéenu gradu, KnjiZnica ée uskratiti ili
ograniciti koristenje usluga.

Koristenje elektronicke grade
Clanak 17.
(1) Knjiznica za potrebe svojih korisnika:
- pretpladuje elektronitku gradu koja je dostupna uz pretplatu;

- okuplja informacije i regulira pristup elektroni¢koj gradi koja je dostupna uz pretplatu, a
pretplacuje se konzorcijski;

- okuplja informacije o elektroni¢koj gradi slobodno dostupnoj na internetu;

- digitalizira gradu i okuplja gradu koja Je nastala u digitalnom obliku na Filozofskom
fakultetu. '

Pravila o koriStenju elektroni¢kih izvora informacija razlikuju se ovisno o porijeklu, vrsti i
namjeni izvora. :

(2) Za gradu koja je dostupna uz pretplatu, pravila koristenja definirana su licencnim
ugovorima s dobavljatima i vazeéim propisima o intelektualnom vlasnistvu. Licencni ugovori
najéesce kao korisnike s punim pravom pristupa odreduju studente i zaposlenike Filozofskog
“fakulteta. '

(3) Za gradu kojoj se pristup regulira putem IP adresa, KnjiZnica osigurava i moguénost
pristupa gradi od kuce uz uporabu elektronidkog identiteta iz sustava AAI@EduHr otvorenog
na Filozofskom fakultetu u Zagrebu.

(4) Kod reguliranja pristupa elektronitkoj gradi sadrzanoj u digitalnim zbirkama izgradenim
u Knjiznici (zbirke radova studenata i zaposlenika Filozofskog fakulteta, zbirke ispitne
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literature u digitalnom obliku, zbirke digitalizirane grade i sl.), KnjiZnica postuje propise o
intelektualnom vlasnistvu i odluke nositelja autorskih prava, uz nastojanje da se omogudi
- pristup §to veem broju korisnika i javnosti.

(5) Korisnici su duzni koristiti elektroni¢ku gradu u skladu s propisima o zatiti autorskih
prava, za osobne potrebe, i bez daljnje distribucije i priopéavanja javnosti.

IV. USLUGE KNJIZNICE FILOZOFSKOG FAKULTETA
Informacijske i referalne usluge

Clanak 18.
KnjiZnica pruZa sljedeée vrste informacijskih usluga:

- opc¢e informacije o KnjiZnici i radu pojedinih sluZbi osobno, elektronidkom postom,
telefonom i preko mreZnih stanica KnjiZnice; '

- korisnik moZe osobno, telefonom ili elektroni¢kom postom zatraZiti provjeru manjeg
broja bibliografskih ili kataloznih informacija iz knjiznog fonda KnjiZnice ili ostalih
informacijskih izvora koji se nalaze u KnjiZnici;

- korisnik moZe osobno ili elektroni¢kom postom zatraZiti tematsko pretraZivanje
dostupnih informacijskih izvora u Knjiznici (kataloga, bibliografija, baza podataka,
itd.);

- KnjiZnica izdaje potvrde o bibliometrijskim pokazateljima znanstvenih radova.

Meduknjizni¢na posudba i skeniranje na zahtjev

Clanak 19.

(1) Usluga meduknjizni¢ne posudbe namijenjena je korisnicima KnjiZnice kojima je potrebna
grada iz drugih knjiZnica u Hrvatskoj i inozemstvu te korisnicima drugih knjiZnica kojima je
potrebna grada Knjiznice.

(2) Troskovi usluge naplaéuju se prema vazeéem éj eniku Fakulteta.
(3) Rok kori3tenja posudene grade ovisi o 'pravilima meduknjizni¢ne posudbe knjiZnica iz
kojih je grada posudena (izmedu 2 i 4 tjedna), a za elektronitku gradu i fotokopije se ne

zahtijeva povrat.

~ (4) Korisnik gradu smije koristiti iskljucive za privatne, obrazovne i znanstvene potrebe u
skladu sa Zakonom o autorskim i srodnim pravima.

(5) Sve eventualne troskove o§tecenja ili gubitka posudene grade snosi korisnik.

(6) Rok koristenja grade posudene drugim knjiZnicama je 4 tjedna ako se ne radi o
fotokopijama i elektroni¢kim dokumentima kod kojih se ne zahtijeva povrat.



(7) Knjiznica koja je gradu posudila odgovara za njezino pravovremeno vradanje te
eventualnu nadoknadu trokova o$tedenja ili gubitka.

(8) Usluga dostave elektroni¢kih dokumenata (skeniranje na zahtjev) za &lanke i poglavlja iz
fonda Knjiznice dostupna je svim studentima i zaposlenicima Fakulteta.

(9) Usluga dostave elektronikil dokumenata (skeniranje na zahtjev) za &lanke i poglavlja iz
fonda KnjiZnice dostipna je vanjskim korisnicima putem meduknjizni¢ne posudbe.

(10) Knjiznica moZe iz odredenih razloga, uz obrazloZenje, drugoj knjiZnici uskratiti posudbu
ili dostavu zatraZene grade.

Poduka korisnika
Clanak 20.

(1) KnjiZnica organizira upoznavanje s uslugama KnjiZnice, kao i individualnu i skupnu
poduku u traZenju i pristupanju informacijama iz knjizni¢nih kataloga i ostalih izvora
informacija te njihovom kritickom vrednovanju.

.....

podataka, digitalnih zbirki te ostalih izvora informacija.

(3) Knjiznica organizira tematske radionice s temama pronalaZenja i vrednovanja informacija

ey .

(4) Zaposlenici Knjiznice sudjeluju u izvedbi obrazovnih programa.
Strucno vodenje grupa posjetitelja po Knjiznici
Clanak 21.

(1) KnjiZnica organizira struéno vodenje posjetitelja po Knjiznici u svrhu:
- programa strucnih ispita u knjiZni¢arskoj struci;
- upoznavanja studenata s radom i organizacijom KnjiZnice;

- upoznavanja kolega iz drugih knjiZnica i'drugih zainteresiranih skupina s radom i
uslugama KnjiZnice.

(2) Strugno vodenje dogovara se telefonom, elektronidkom potom ili osobno, barem tjedan
" dana prije planiranog termina posjeta.



Usluge umnozavanja
Clanak 22.

(1) Za fizitke i pravne osobe KnjiZnica prua usluge umnozavanja (fotokopiranja, ispisa i
skeniranja) za gradu koja se nalazi u njezinom fondu, a u skladu sa Zakonom o autorskom
pravu i srodnim pravima te Zakonom o zastiti i ofuvanju kulturnih dobara.

(2) Usluge umnoZavanja naplaéuju se prema vazeéem cjeniku Fakulteta.

(3) Korisnici za umnoZavanje koriste &lansku iskaznicu ili identifikacijsku karticu, a prije
koriStenja te usluge potrebno je uplatiti Zeljeni iznos koji se biljeZi na &lansku iskaznicu ili
identifikacijsku karticu. Usluga skeniranja je besplatna, ali je potrebno imati minimalni
upladeni iznos.

(4) Svoju identifikacijsku karticu ili &lansku iskaznicu korisnik moZe koristiti za usluge
umnoZavanja 1 nakon prestanka ¢lanstva u KnjiZnici

(5) Zbog zadtite grade, postupci umnoZavanja nisu moguéi za:

- gradu iz zbirke rijetke i stare grade;

- oStecenu gradu,;

- restauriranu gradu.
(6) Korisnicima knjiZniZne grade, posebno one veée paginacije i veéih dimenzija, kao i one s
popratnim i vrijednim slikovnim materijalom te stare i rijetke grade preporuduje se
fotografiranje bez bljeskalice zbog izbjegavanja osteéenja.

Naplata usluga i naknada

Clanak 23.

(1) Koristenje KnjiZnice u pravilu je besplatno, no naplaéuju se sljedeée usluge i naknade:

usluge umnoZavanja;
- ponovna izrada ¢lanske iskaznice;
- gubitak i oSteéivanje inventara KnjiZnice;

- usluge meduknjiZnitne posudbe;

- unajmljivanje prostora za odrZavanje konferencija, skupova, seminara, kulturnih
"~ programaisl; - o

- snimanje prostora KnjiZnice u komercijalne svrhe.

(2) Usluge se naplaéuju prema vaZeéem cjeniku Fakulteta.
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(3) Sredstva od uplacenth naknada namjenski se koriste za potrebe Knjiznice.
V. KORISTENJE PROSTORA I OPREME
Koristenje raCunalne i mreZne opreme u KnjiZnici

Clanak 24.

(1) Ratunalna oprema Knjiznice koristi se u prvom redu u svihu studija i znanstveno-
istraziva¢kog rada.

(2) Za pristup korisnitkim radunalima potreban je elektronicki identitet u sustavu
AAI@EduHr otvoren na Filozofskom fakultetu u Zagrebu.

(3) Elektronitki identitet iz sustava AAI@EduHr je vazna imovina svakog &lana akademske i
istraZivatke zajednice koji omogucava pristup velikom broju razliditih usluga, pristupanje
svojim osobnim podacima i ostvarivanje razli¢itih materijalnih prava. Zbog svega navedenog
elektroniCki identitet treba koristiti iskljuivo osobno, ne ga davati drugim osobama i pozorno
ga Cuvati od svake neovlastene uporabe.

(4) U ¢itaonicama se nalaze ragunala namijenjena iskljuéivo za pretraZivanje knjiZninih
kataloga. Za koristenje tih ra¢unala nije potrebna autorizacija.

(5) Svi korisnici mogu u Knjiznicu unijeti i koristiti vlastita prijenosna radunala.

(6) Na rafunalnoj opremi u KnjiZnici nije dopusteno instalirati dodatne programe, kao ni
mijenjati postojede.
(7) Nije dopusteno iznosenje i rastavljanje radunalne opreme ni dijelova ratunalne opreme.

(8) Pri koridtenju ratunalne opreme KnjiZnice nije dopusteno ometanje i/ili ugroZavanje
tudeg rada, privatnosti i sigurnosti.

(9) Korisnici su duZni pa¥ljivo koristiti radunainu opremu. Nije dopulteno osteéivanje
raCunala te ostale rafunalne i mreZne opreme. Ako korisnik uo&i osteéenja na radunalnoj
opremi i/ili nestanak dijelova rafunalne opreme, o tome treba obavijestiti deZurnog
zaposlenika KnjiZnice.

(10) Za sva olteéenja na ratunalnoj opremi koja su uzrokovana s namjerom nanoSenja
materfjalne Stete i/ili nepaZljivim postupanjem odgovornost snosi korisnik.

.(11) Korisnicima nije dopusteno korigtenje radunala na kojima rade zaposlenici KnjiZnice,
(12) Po zavrdetku koridtenja, korisnik je duZan odjaviti se s radunala. KnjiZnica nije

odgovorna za zloupotrebe korisnitkih elektronikih podataka koje su rezultat nepaZnje
korisnika i drugih okolnosti na koje zaposlenici KnjiZnice nisu mogli utjecati.
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(13) Privatne podatke nije moguée trajno pohraniti na disk korisnickih radunala. Nakon $to se
korisnik odjavi, svi podaci ¢e se automatski obrisati. U sludaju da je radunalo neaktivno 30
minuta, korisnik je automatski odjavljen i svi podaci su obrisani.

(14) Knjiznica zadrZava pravo, ako se za time ukaZe potreba:

- vremenski ograni&iti koriStenje raunala;

- na dijelu ra¢unala ograni&iti pristup nekim internetskim servisima, drugtvenim mreZama
isl:

- traZiti predbiljeZbe za koriStenje radunalne opreme;
- naplatiti kori§tenje radunalne opreme vanjskim korisnicima.
KoriStenje seminarskih dvorana i raunalne uionice

Clanak 25.

(1) Knjiznica ima radunalnu udionicu (1. kat), konferencijsku dvoranu (2. kat) i malu AV-
dvoranu (4. kat).

(2) Seminarske dvorane i ratunalna ugionica namijenjene su za podudavanje korisnika i
knjiZni¢noga osoblja te odrzavanje predavanja, projekcija, savjetovanja, konferencija i sl.

(3) Seminarske dvorane i radunalna udionica u pravilu se ne koriste za redovne nastavne
aktivnosti,

(4) Za koristenje dvorana i radunalne uionice potrebno je odobrenje Uprave Fakulteta, uz
suglasnost voditelja KnjiZnice.

(5) Za korigtenje dvorana i ratunalne ugionice potrebno se javiti osoblju KnjiZnice na pultu
na katu gdje se prostorije nalaze. Zaposlenik Knjiznice ¢e odgovornoj osobi dodijeliti kljug.

(6) Dvorane i radunalnu udionicu moguée je koristiti u radnom vremenu KnjiZnice.
(7) Svi korisnici dvorana i radunalne u¢ionice duZni su pridrZavati se dogovorenih termina.

(8) Organizator skupa, predavanja i sl. odgovara za eventualnu nadoknadu troskova osteéenja
i gubitka inventara koji su nastali u vremenu kori$tenja dvorana.

(9) Vanjski korisnici, uz odobrenje Uprave Fakulteta, mogu unajmiti dvorane i radunalne
udionice prema vaZeéem cjeniku Fakulteta.

Koristenje prostorija za individualni rad
Clanak 26.

(1) Korisnicima je na raspolaganju osam prostorija za 1nd1v1dua1n1 rad koje se nalaze u
podrumu KDJIZI’IICG :
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(2) Prostorije za individualni rad u Knji#nici moZe koristiti znanstveno-nastavno i nastavno
osoblje Filozofskog fakulteta. Ostali korisnici iznimno mogu koristiti prostorije za
individualni rad uz prethodno odobrenje voditelja Knjiznice.

(3) Nije moguce unaprijed rezervirati prostoriju za rad, osim u iznimnim slu€ajevima koje
odobrava voditelj KnjiZnice. :

(4) Za Koristenje prostorija potrebno se javiti osoblju Knjiznice na srediSnjem

informacijskom pultu u prizemlju. Zaposlenik KnjiZnice ¢e evidentirati korisnika i dodijeliti
mu klju¢ jedne od prostorija.

(5) Prostorije se mogu koristiti v radnom vremenu KnjiZznice. Po zavrSetku koristenja
prostoriju freba isprazniti i zakljudati, a klju¢ vratiti zaposleniku KnjiZnice za pultom u
prizemlju,
PonaSanje u prostorima Knjiznice
Clanak 27.
(1) Svi korisnici moraju se pridrZavati normi kulturnog pona$anja.
(2) Svi korisnici duZni su po§tovati upozorenja zaposlenika KnjiZnice,

(3) Svi korisnici duzni su se pazljivo koristiti prostorijama, gradom i inventarom Knjiznice.

(4) Korisnici Knjiznice koriste se glavnim ulazom u KnjiZnicu i ne smiju se zadrZavati na
myjestima namijenjenima sluZbenoj uporabi.

(5) U podrumu KnjiZnice korisnicima su na raspolaganju garderobni ormariéi. Kljudevi
ormari¢a zaduZuju se na pultovima u KnjiZnici. Pristup ormari¢ima nije mogu¢ izvan radnog
vremena knjiZnice. Prije zatvaranja KnjiZnice korisnik je duZan isprazniti ormarié i vratiti
klju€. Nije dopusteno ostavljanje osobnih stvari u ormariéima nakon isteka radnog vremena.

(6) U sludaju gubitka kljuda garderobnog ormariéa, korisnik plaéa naknadu prema vaZedem
cjeniku Fakulteta.

(7) Nije dopusteno iznoSenje knjini¢ne grade iz Knjiznice, osim grade koja je namijenjena
posudbi i zaduZena je te grade za koju postoji dopustenje zaposlenika KnjiZnice.

(8) Korisnici ne ulazu sami gradu koju su koristili natrag na police, veé je trebaju predati
zaposleniku za pultom ili ostaviti na naznagenim i za to predvidenim mjestima.

(9) U korisni¢kim prostorima KnjiZnice nije dopuiten unos i konzumacija hrane, piéa,
duhanskih proizvoda i sl. '

- (10) Zabranjeno je unoSenje oruZja u prostore Knjiznice, kao i ostalih predmeta kojima se
ugroZava sigurniost korisnika, zaposlenika, grade i zgrade Knjiznice. Zabranjeni su bilo kakvi
oblici ponaSanja te aktivnosti koje na bilo koji nagin ugroZavaju zdravije i sigurnost drugih
korisnika i zaposlenika KnjiZnice.
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(11) Nije dopusteno stvarati buku ili na bilo koji drugi nadin uznemiravati druge korisnike i
ometati ih u radu. Potrebno je utidati mobilne telefone, a razgovori na mobilnim uredajima
dopusteni su iskljudivo izvan prostora &itaonica.

(12) Korisnik gubi pravo na mjesto koje je zauzeo u &itaonici ukoliko izbiva s njega vise od
jednog sata.

(13) Knjiznica ne odgovara za ostavljene i izgubljene stvari.
Osiguranje knjizniéne grade

Clanak 28.

grada koja se posuduje izvan KnjiZnice, osigurana je od krade.
(2) Ulaz u KnjiZnicu opremljen je kamerama za videonadzor.

(3) Ako se prilikom prolaza kroz zaititna vrata na ulazima u KnjiZnice oglasi sigurnosni
zvulni signal, korisnik je obvezan javiti se zaposleniku na informacijskom pultu u prizemlju
KnjiZnice. Na zahtjev zaposlenika KnjiZnice korisnik je obvezan pokazati predmete koje
unosi u Knjiznicu ili iznosi iz KnjiZnice.

V1. PRIJEDLOZI [ ZALBE KORISNIKA
Clanak 29.

(1) Korisnici Knjiznici mogu predloZiti nabavu grade osobno, putem kataloga, elektronidkom
postom i telefonom.

(2) Korisnici svoje prijedloge i Zalbe vezane uz rad Knjiznice mogu uputiti voditelju
KnjiZnice (osobno, elektroni¢kom postom ili telefonom).

VII. MJERE ZA SLUCAJ KRSENJA ODREDABA PRAVILNIKA
Clanak 30.

(1) Korisnik koji ki odredbe ovog Pravilnika tj. zanemaruje svoje obveze i upozorenja
knjiZni¥nog osoblja, moZe na odredeno vrijeme ili trajno izgubiti pojedina ili sva prava
koristenja usluga Knjiznice. Odluku o tome na prijedlog voditelja KnjiZnice donosi KnjiZnigni

odbor ili Uprava Fakulteta.
(2) Voditelj Knjiznice ovlasten je i duZan prijaviti t¢ dokumentirati upravi Fakulteta svako
ponasanje korisnika koje predstavlja osnovu za eventualno pokretanje i vodenje stegovnog

postupka protiv korisnika.

(3) Svim obvezama koje su nastale na osnovi ovoga Pravilnika, a nisu izvidene, korisnik
mora udovoljiti 1 nakon $to mu prestane neko ili sva prava koristenja usluga KnjiZnice.
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VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.

(1) Ako odredeni opéi akt Fakulteta, koji se donese nakon dono3enja ovog Pravilnika, na
drugadiji naCin ureduje neku od odredbi ovog Pravilnika, opéi akt ée se primjenjivati
neposredno do denodenja izmjena i dopuna ovog Pravilnika,

(2) Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi i na mreZnim stranicama
Fakuiteta.

(3) S odredbama koje reguliraju koridtenje grade korisnici KnjiZnice ée biti upoznati
isticanjem odgovarajucih odredbi na vidljivom mjestu u KnjiZnici te na oglasnoj plodi i na
mreZnim stranicama Knjiznice.

z - s A Dekanica
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' ?ég\ e %Aﬁ/
ZAGREBR ¢

IVANA LUCICApTOfy dt. sc. Vesna Viahovié-Stetié

Klasa: 012-01/18-01/2 ' Nai!
Urbroj: 3804-850-18-2

U Zagrebu, 23. travnja 2018.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i i na mreZnim stranicama Filozofskog fakulteta dana
23. travnja 2018.
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