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Na temelju ¢lanka 35, Statuta Filozofskoga fakulteta Sveucilista u Zagrebu
Fakultetsko vijeée na sjednici odrzanoj 24, sijecnja 2008.g, donijelo je

PRAVILNIK
0
RADU FF PRESSA

L. Opée odredbe

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se organizacija rada FF Pressa, postupak izdavanja,
objavljivanja, prodaje i distribucije knjiga, skripata, brogura, Casopisa, godisnjaka,
SCparata, stru¢nih i znanstvenih kataloga te ostalih tiskanih ; na drugi na¢in umnozenih
publikacija namijenjenih javnosti.

Clanak 2.
FF press je ustrojbena Jedinica Fakulteta,
FF press izdaje:
1. knjige, prirucnike, udZbenike i skripta;
2. izdanja za potrebe Fakulteta - monografije, vodige, knjiZice o zasluznim
profesorima, upute za razredbeni postupak i sl.;
3. zajednicka izdanja sa suizdavadima;
4. Casopise.
FF press moze organizirati prigodne prodaje svojih izdanja.

IL. Upravljanje FF pressom

y Clanak 3.
Celnik FF pressa je voditelj.

Voditelja FF pressa imenuje i razrj eSuje dekan Fakulteta iz reda zaposlenika FF
pressa.

Clanak 4.

Pored voditelja u FF pressu poslove obavljaju i zaposlenici s odgovarajuéom
vIstom i stupnjem stru¢ne Spreme. Broj zaposlenika, vrsta i stupanj stru¢ne spreme
potreban za obavljanje poslova u FF pressu utvrduje se opéim aktom.

Uz odobrenje dekana FF press moZe angazirati vanjske suradnike.



Clanak 5.

Izdavaéki je savijet savjetodavno struéno tijelo FF pressa koje na temelju
operativnih planova voditelja FF pressa predlaze:

- izdavacki program za iducy kalendarsku godinu,

- nacine financiranja izdavanja publikacija,

- financijski plan FF pressa,

- troskove izdavanja i cijene svih publikacija.

Konac¢nu odluku o prijedlozima donosi dekan,

Clanak 6.
lzdavacki savjet ima sedam (7) ¢lanova.

Clanovi su Izdavackoga savijeta po funkciji prodekan za znanost j medunarodnu
suradnju i prodekan za nastayy F akulteta.

Ostali su ¢lanovi lzdavackoga savijeta tri zaposlenika iz reda Znanstveno-nastavnih
zvanja iz podruéja humanistickih znanosti i dva iz reda Znanstveno-nastavnih zvanja iz

podrucja drustvenih znanosti, izmedu kojih se na konstituirajucoj sjednici bira predsjednik
Izdavackoga savjeta.

Clanove Izdavackoga savjeta iz reda zaposlenika u Znanstveno-nastavnim
zvanjima bira Fakultetsko vijeée na prijedlog dekana.

Mandat ¢lanova Izdavackoga savieta i predsjednika traje tri (3) godine i moze se
ponavljati.

Sjednicama Izdavackoga savjeta prisustvuje voditelj FF pressa bez prava glasa.

III. Postupak izdavanja knjige

Clanak 7.
Postupak izdavanja knjiga je sljededi:

1) Autor koji ima rukopis knjige podnosi pisani zahtjey voditelju FF pressa, prilaze
djelo u elektronickome obliku i predlaze iz kojega Znanstvenog polja treba birati
recenzente.

2) Voditelj FF pressa provjerava cjelovitost zahtjeva i prosljeduje ga Izdavadkomuy
Savjetu,

3) Odluku o izbory recenzenata donosi Izdavacki savjet.

4) Odluku o tiskanju knjige donosi Izdavacki savijet.

Clanak 8.
Izdavacki savijet na prijedlog voditelja FF pressa odlucuje koji se poslovi u
postupku izdavanja knjige honoriraju i u kojemu iznosu, npr.
- honorar autoru;

- cijena rada uredni$tva i honorari ¢lanovima urednistva i recenzentimg cijena

- visina rabata za vanjsku distribuciju.

Na prijedlog voditelja Izdavacki savjet za svaku publikaciju odlucuje o odabiry
tiskare i cijeni tiskanja.



Clanak 9.
S autorom knjige (urednikom ili voditeljem projekta) sklapa se ugovor o naginu
koristenja autorskih prava.
Autor udzbenika dobiva honorar koji odreduje Izdavagki savjet prema broju
kartica teksta.

Urednik zbornika dobiva honorar u visini postotka od prodaje knjige prema odluci
Izdavackoga savjeta.

Autor znanstvene knjige ili voditel] projekta koji izdaje knjigu dobiva odreden
honorar od prodaje knjige. Postotak odreduje Izdavagki savjet.

Clanak 10.
Tiskana knjiga zaprima se u Ekonomatu Fakulteta.
Pravo zaprimanja knjiga iz tiskare imaju voditelj FF pressa i djelatnici
Ekonomata.

Knjiga se skladiti u FF Pressu na temelju izdatnice ekonomata.

IV. Cijena knjige

Clanak 11.

Planska je cijena predvidena cijena izrade knjige sa svim honorarima i okvirnom
cijenom tiskanja, na temelju koje se traZe sredstva od Ministarstva Znanosti, obrazovanja
1 §porta.

U plansku cijenu knjige ulaze predvideni tro§kovi redakeije, recenzije, autorskoga
honorara, prijeloma i tiska dogovorne naklade,

Clanak 12,

U cijenu izrade knjige ulaze:

- usluge prijeloma i pripreme za tisak u FF pressu;

- lektura;

- unos, korektura;

- honorari autorima, urednistvu;

- recenzije;

- cijena tiskanja u tiskari;

- svi troSkovi Fakulteta koji se obracunavaju u postotku koji je reguliran ostalim
pravnim dokumentima Fakulteta, éemu se pribraja proizvodna cijena svih
besplatnih primjeraka pojedine knjige.



V. Posebne odredbe — besplatni primjerci knjiga

Clanak 14.
Besplatni primjerci knjiga i zbornika pripadaju;
- autoru knjige pet primjeraka,
- autoru priloga u zborniku po jedan primjerak zbornika i CD sa separatom priloga
- ¢lanovima urednigtva po jedan primjerak,
- Svima navedenim u impressumu po jedan primjerak,
- knjiznici tri primjerka.

VL. Objavljivanje periodike

Clanak 15.

Postupak izdavanja Casopisa vode urednigtva Casopisa ¢iji je izdavaé Filozofski

fakultet u suradnji i dogovoru s FF pressom:

1. Izbor recenzenata, pisanje zahtjeva za novéane potpore od predmetnih
Ministarstava, pisanje izvjestaja ministarstvima, zaprimanje i redakcijska
obrada tekstova u nadleZnosti Jje pojedinih uredniStava, odnosno urednika
Casopisa, a izvode se sukladno napucima i dokumentima predmetnih
ministarstava,

2. FF press zaprima gotove materijale u elektroniékome obliky pripremljenom za
prijelom.

Clanak 16.
Postupak nakon tiskanja asopisa propisan je ¢lankom 10. ovoga Pravilnika.
éasopise nakon toga preuzima urednistvo radi razmjene, uz potvrdnicu koju
dostavljaju FF pressu za svaku pojedinu razmjenu.

Clanak 17,
Besplatni primjerci Casopisa pripadaju:
- autoru priloga u ¢asopisu po jedan primjerak asopisa i CD sa separatom priloga,
- ¢lanovima urednistva po jedan primjerak,
- svima navedenima u impressumu po jedan primjerak,

- Sponzorima broj primjeraka dogovoren ugovorom o sufinanciranju,
- knjiznici tri primjerka.

VIL Suizdavanje

Clanak 18.

Kod zajedni¢koga tiskanja publikacije s drugim izdavadem sklapa se ugovor o
suizdavastvu kojim se reguliraju medusobni odnos;j.



VIIL. Izvjeitaj o radu FF pressa

Clanak 19.
Izvjestaj o radu FF pressa podnosi voditelj FF pressa na kraju svake kalendarske
godine [zdavackom savjetu i dekanu Fakulteta.

[zvjestaj iz stavka 1. ovoga Clanka obuhvaéa rad FF pressa za proteklu

kalendarsku godinu te financijsko izvjesée o ostvarenim prihodima i rashodima
poslovanja.

IX. Prijelazne i zavrine odredbe

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na Snagu osmoga dana od objave na oglasnoj plo¢i Fakulteta,

/ DEKAN;:
l@{)vié, red. pr;.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plogi Fakulté’t; 25, sijenja 2008. i stupa na
snagu 2. veljade 2008,
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