Na temelju ¢l. 3. st. 1. Opce uredbe o zastiti podataka (EU) 2016/679 i ¢l. 35. Statuta
Filozofskog fakulteta SveutiliSta u Zagrebu Fakultetsko vijece Filozofskog fakulteta
SveuciliSta u Zagrebu donijelo je na sjednici odrzanoj 17. lipnja 2020. sljede¢i

PRAVILNIK O PRIKUPLJANJU, OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I. Opée odredbe

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom Sveutili$te u Zagrebu, Filozofski fakultet (u daljnjem tekstu:
Filozofski fakultet) ureduju opce postupke i mjere zastite osobnih podataka njihovog
prikupljanja, obrade, pohrane, prijenosa i koristenja.

U postupku prikupljanja, obrade, pohrane, prijenosa, koristenja i zagtite osobnih
podataka primjenjuju se odredbe Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeéa
od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o
slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ
(Opca uredba o zastiti podataka) SLEU L 119 (u daljnjem tekstu: Op¢a uredba) i Zakona
o provedbi Opce uredbe o zastiti podataka (NN 42/18) (u daljnjem tekstu: Zakon).

Filozofski fakultet je sukladno ¢l. 4. Opée uredbe voditelj obrade osobnih
podataka koji sam ili s drugima odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u
skladu s nacionalnim zakonodavstvom i pravom EU.

Filozofski fakultet moZe u odredenim sluajevima sukladno ¢l. 4. Opée uredbe biti
izvrSitelj obrade te obraduje osobne podatke u ime voditelja obrade i sukladno
sklopljenom ugovoru.

Clanak 2.

Pojmovi koji se koriste u Pravilniku, a imaju rodni znadaj, bez obzira na to koriste
li se u mudkom ili Zenskom rodu, obuhvacéaju na jednak na¢in mugki i Zenski rod.

U skladu s Uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedece znacenje:
- Osobni podatak je svaki podatak koji se odnosi na pojedinca ¢&iji je identitet utvrden ili
se moze utvrditi (,ispitanik”); pojedinac ¢iji se identitet moZe utvrditi jest osoba koja se
moze identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao §to su ime,
identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomo¢ jednog ili vise
¢imbenika svojstvenih za fizicki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili
socijalni identitet tog pojedinca.
- Obrada znati svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima
ili skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim ili neautomatiziranim sredstvima
kao Sto su prikupljanje, biljeZenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili
izmjena, pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili
stavljanjem na raspolaganje na drugi nacin, uskladivanjem ili kombiniranjem
ogranicavanjem, brisanjem ili uni$tavanjem.
- Sustav pohrane znati svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprieni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi.
- Voditelj obrade znadi fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka;
kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drzave Clanice,
voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom
Unije ili pravom drzave ¢lanice.
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- Izvrsitelj obrade znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje obraduje osobne podatke u ime voditelja obrade;

- Primatelj znaci fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
kojemu se otkrivaju osobni podaci neovisno o tome je li on treéa strana.

- Treca strana znadi fizitka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrsitelj obrade niti osoba koje je ovlaitena za
obradu osobnih podataka pod izravnom nadlezno$éu voditelja obrade ili izvrsitelja
obrade.

- Privola ispitanika znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izraZavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak na obradu osobnih podataka koji se na njega odnose.

- Povreda osobnih podataka znadi krSenje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili
nezakonitog uniStenja, gubitka, izmjene, neovla$tenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni i na drugi na¢in obradivani.

II. Obrada osobnih podataka

Clanak 3.

Osobne podatke fizickih osoba Filozofski fakultet obraduje zakonito, posteno i
transparentno s obzirom na ispitanika.

Osobni podaci prikupljaju se u posebne, izricite i zakonite svrhe te se ne obraduju
na nacin koji nije u skladu sa tako odredenom svrhom.

Prikupljaju se i obraduju samo osobni podaci koji su primjereni, relevantni i
ograniceni na ono $to je nuzno s obzirom na svrhu za koju se obraduju.

U svrhu to¢nosti podataka Filozofski fakultet po potrebi osobne podatke aZurira.
Osobni podaci koji nisu to¢ni bez odlaganja se bri3u ili ispravljaju.

Filozofski fakultet osobne podatke obraduje isklju¢ivo na na¢in kojim se
osigurava odgovarajuca sigurnost osobnih podataka, uklju¢ujuéi zastitu od neovlastene
ili nezakonite obrade, kao i od slucajnog gubitka, unistenja ili o$tecenja primjenom
odgovarajucih tehnickih ili organizacijskih mjera.

Filozofski fakultet osobne podatke ¢uva samo onoliko dugo koliko je potrebno u
svrhe radi koje se osobni podaci obraduju. Iznimno, osobni podaci mogu se pohraniti i
na dulja razdoblja, ali samo ako ¢e se isti obradivati isklju¢ivo u svrhu arhiviranja u
javnom interesu, u svrhu znanstvenog istrazivanja ili u statisti¢ke svrhu.

Voditelj obrade osobne podatke obraduje u skladu s natelima zakonitosti, to¢nosti,
svrhovitosti, sigurnosti, trajnosti, transparentnosti kao i svim drugim nacelima
definiranim op¢om uredbom ili zakonom.

Svaka organizacijska jedinica duZna je osigurati pridrzavanje nacela iz
prethodnog stavka unutar vlastite domene i prilikom obrade osobnih podataka za koje
je organizacijska jedinica voditelj obrade.

Clanak 4.
Filozofski fakultet prikuplja i obraduje sljedece osobne podatke:
a. ime i prezime, adresa, osobni identifikacijski broj, (JMBG,0IB,JMBAG), datum i godina
rodenja, spol, broj telefona, adresa e-poSte, informacije o vrsti ugovornog odnosa i
sadrZaju, i drugi podaci koji su posebnim propisima propisani kao nuzni radi zasnivanja
i ostvarivanja prava iz radnog odnosa te prava iz drugih ugovornih odnosa, kao i zbog
prijave obveznih osiguranja radnika.



b. ostale osobne podatke koje ispitanik ili treéa osoba stavljaju na znanje prilikom
zasnivanja i trajanja radnog odnosa ili drugog ugovornog odnosa, kao $to su broj
bankovnog racuna, podaci s osobne iskaznice, stru¢na sprema, druga znanja i vjestine.
c. podatke o studentima - ime i prezime, osobni identifikacijski broj (JMBG, OIB, JMBAG),
datum i godina rodenja, spol, broj telefona, adresa e-poSte, informacije o zavrienoj
srednjoj Skoli te sve isprave i podatke dane za potrebe upisivanja fakulteta i drugi podaci
koji su posebnim propisima propisani kao nu#ni.
d. podatke iz znanstvenih istraZivanja - ako obradu provodi izvrSitelj obrade, Filozofski
fakultet povjerava posao jedino izvrsiteljima koji u dovoljnoj mjeri jamce provedbu
odgovarajucih tehnickih i organizacijskih mjera na na¢in da je obrada u skladu sa
zahtjevima iz ovog pravilnika ili Uredbe i da se njome osigurava zastita prava ispitanika.
Izvrsitelj obrade ne smije angaZirati drugog izvrsitelja obrade bez prethodnog
posebnog ili opceg pisanog odobrenja voditelja obrade.
Obrada koju provodi izvrsitelj obrade ureduje se ugovorom ili drugim pravnim
aktom u skladu s odredbama Uredbe.

Osobni podaci uzimaju se neposredno od ispitanika usmeno i pisanim putem il iz
drugih izvora.

Clanak 5.

Radi zaStite sigurnosti imovine i osoba zaposlenih u Filozofskom fakultetu vrsi se
obrada osobnih podataka putem video nadzora sukladno odredbama Zakona.

Video nadzorom obuhvacen je prostor glavnog ulaza u prostorije Filozofskog
fakulteta radi evidencije osoba koje ulaze u prostorije Filozofskog fakulteta, a iskljuc¢ivo
u svrhu osiguranja zastite i sigurnosti imovine i osoba. Snimke video nadzora ne smiju se
koristiti suprotno ovako utvrdenoj svrsi.

Pravo pristupa osobnim podacima prikupljenim sustavom video nadzora ima
samo ovlaStena odgovorna osoba voditelja obrade. Sustav video nadzora zasti¢en je od
pristupa neovladtenim osobama. O pristupu snimkama video nadzora vodi se evidencija
koja sadrzi podatke o vremenu i mjestu pristupa kao i osobama koje su izvrsile pristup
podacima prikupljenim putem video nadzora.

Video snimka koja sadrzava osobne podatke prikupljene putem video nadzora
Cuva se na rok od 30 dana, te se nakon toga brige.

Prostor koji je obuhvaéen video nadzorom je kao takav oznaden vidljivim,
uodljivim i jasnim znakom tako da sve osobe koje stupaju u taj prostor znaju odnosno
moraju znati da je taj prostor pod video nadzorom i ulaskom u taj prostor prihvacaju tu
Cinjenicu odnosno na nju pristaju.

Prethodno navedeni znak uz sliku sadr#i i tekst kojim se ispitanicima pruzaju
sljedece informacije:

- da je prostor pod videonadzorom

- podatke o voditelju obrade

- podatke za kontakt putem kojih ispitanik moze ostvariti svoja prava.

Sjednice Fakultetskog vijeca tonski se snimaju.

Tonski zapisi sjednica Vijeca koriste se samo kao pomo¢ pri izradi zapisnika te se
Cuvaju do usvajanja zapisnika navedene sjednice.

Tonski zapis sjednice Vijeca nije javan i pristup ima samo osoba ovladtena za
izradu zapisnika, dekan ili osoba koju dekan posebno ovlasti.

Ostale organizacijske jedinice mogu snimati sjednice samo u svrhu pomo¢i pri
izradi zapisnika ako se svi prisutni suglase sa snimanjem.



Clanak 6.
Filozofski fakultet obraduje osobne podatke samo ako je ispunjen jedan od
sljedecih uvjeta:
a. da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vige
posebnih svrha
b. daje obrada nuZna za izvrSavanje ugovora kojih je ispitanik stranka
da je obrada nuzna radi postovanja pravnih obveza voditelja obrade
d. da je obrada nuzZna kako bi se zastitili klju¢ni interesi ispitanika ili druge fizicke
osobe
e. da je obrada nuzna za izvrSavanje zadace od javnog interesa ili pri izvr$avanju
sluZbene ovlasti voditelja obrade
f. da je obrada nuzna za potrebe legitimnih interesa Filozofskog fakulteta kao
voditelja obrade ili treée strane, osim kad su od tih interesa ja¢i interesi ili
temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zaStitu osobnih podataka,
osobito ako je ispitanik dijete.
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Clanak 7.

Privola kojom ispitanik daje Filozofskom fakultetu pristanak na obradu osobnih
podataka koji se na njega odnose je dobrovoljna, u pisanom obliku lako razumljivog,
jasnog i jednostavnog jezika s jasno naznatenom svrhom.

Ispitanik ima pravo u svakom trenutku povuéi svoju privolu te ga se o tome prije
davanja privole obavje$tava. Povlacenje privole ispitanik je ovlasten provesti na isti
nacin na koji je privolu i dao.

Clanak 8.

Prilikom prikupljanja osobnih podataka od ispitanika Filozofski fakultet na
odgovaraju¢i nacin (usmeno ili pisanim putem) ispitaniku pruza informacije o svrsi
obrade, pravnom temelju obrade, razdoblju u kojem ¢e podaci biti pohranjeni, pravu
ispitanika na pristup, ispravak ili brisanje osobnih podataka, pravo na ulaganje
prigovora i dr.

U slucaju da se podaci ne prikupljaju izravno od ispitanika, uz navedene podatke
navodi se i izvor osobnih podataka.

Pravo na ispravak

Ispitanik ima pravo bez nepotrebnog odgadanja ishoditi od voditelja obrade
ispravak neto¢nih osobnih podataka koji se na njega odnose.

Uzimajuéi u obzir svrhe obrade, ispitanik ima pravo dopuniti nepotpune osobne
podatke, medu ostalim i davanjem dodatne izjave.
Pravo na brisanje

Ispitanik ima pravo od Voditelja obrade ishoditi brisanje osobnih podataka koji se
na njega odnose, a Voditelj obrade je obvezan obrisati osobne podatke bez nepotrebnog
odgadanja ako je ispunjen jedan od sljedecih uvjeta:

- osobni podaci viSe nisu nuZni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili na drugi
nacin obradeni;

- ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelji, a ne postoji druga pravna osnova za
obradu;

- ispitanik uloZi prigovor na obradu, a legitimni razlozi za realizaciju prava na brisanje
imaju vecu teZzinu od legitimnog interesa Voditelja obrade za obradu i/ili Cuvanje
osobnih podataka;

- osobni podaci su nezakonito obradeni;

- 0sobni podaci moraju se brisati radi po$tovanja pravne obveze.



Pravo na ogranicenje obrade

Ispitanik ima pravo od Voditelja obrade traziti ogranicenje obrade u sluaju da
osporava tocnost osobnih podataka, kada smatra da je obrada nezakonita te se protivi
brisanju osobnih podataka i umjesto toga trazi ogranicenje njihove upotrebe, kada
Voditelj obrade viSe ne treba osobne podatke za potrebe obrade te u slucaju kada je
ispitanik uloZio prigovor na obradu i oéekuje potvrdu nadilaze li legitimni razlozi
voditelja obrade razloge ispitanika.

Pravo na prenosivost podataka

Ispitanik ima pravo zaprimiti osobne podatke koji se odnose na njega, a koje je pruZio
Voditelju obrade u strukturiranom, uobitajeno upotrebljavanom i strojno ¢itljivom
formatu te ima pravo prenijeti te podatke drugom Voditelju obrade. Potrebno je uzeti u
obzir da se pravo prijenosa odnosi isklju¢ivo na osobne podatke ispitanika.

Pravo na prigovor

Ispitanik ima pravo, na temelju svoje posebne situacije, u svakom trenutku uloZiti
prigovor na obradu osobnih podatka koji se odnose na njega. Voditelj obrade u takvoj
situaciji viSe ne smije obradivati osobne podatke osim ako dokaze da postoje uvjerljivi
legitimni razlozi za obradu koji nadilaze interese, prava i slobode ispitanika ili radi
postavljanja, ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva.

AKo se osobni podaci obraduju u svrhe znanstvenog ili povijesnog istraZivanja ili
u statisticke svrhe prava i slobode ispitanika iz st. 1. ovog ¢lanka ¢l. 8. mogu se ograniciti
ili od njih odstupiti ako zastitne mjere ukljutuju pseudonimizaciju ili je to predvideno
posebnim pravom EU ili pravom Republike Hrvatske.

Ukoliko nije moguce u potpunosti identificirati svrhu obrade osobnih podataka u
znanstvene svrhe u trenutku prikupljanja podataka ispitanicima bi trebalo omoguciti
da svoju privolu daju za odredena podrugja znanstvenog istraZzivanja uz pridrzavanje
priznatih etickih normi koje vrijede za znanstveno istraZivanje.

III. Druga prava ispitanika

Clanak 9.

Osobni podaci ispitanika su njegovo vlasnistvo i podaci koji su potrebni Voditelju
obrade neophodni su za pruzanje usluge, a ispitanici u svakom trenutku zadrzavaju
odredena prava u odnosu na obradu njihovih podataka. Voditelj obrade prikuplja i
obraduje podatke samo uz postojanje navedenih zakonitosti obrade.

Filozofski fakultet ¢e na zahtjev ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika ili
punomo¢nika odmah, a najkasnije u roku od mjesec dana od podnosenja zahtjeva:

- informirati o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih podataka
koje se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su osobni podaci
otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, predvidenom razdoblju za koje ¢e se osobni podaci
Cuvati, te u slucaju kad se osobni podaci ne prikupljaju od ispitanika o njihovom izvoru,
- dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se na
njega odnose,

- ispraviti netocne podatke i/ili ih dopuniti,

-provesti brisanje osobnih podataka koji se odnose na ispitanika pod uvjetom da osobni
podaci viSe nisu nuzni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili ako ispitanik povuce
privolu na kojoj se obrada temelji.

Rok iz st.2. ovog ¢lanka moZe se produljiti za dodatna dva mjeseca, uzimajudi u
obzir sloZenost i broj zahtjeva. Filozofski fakultet ¢e obavijestiti podnositelja zahtjeva o

svakom takvom produljenju u roku od mjesec dana od podnoSenja zahtjeva kao i o
razlozima za produljenje.



Ako zahtjev iz st.1. ovog ¢lanka bude odbijen, Filozofski fakultet ¢e najkasnije u

roku od mjesec dana od podnoSenja zahtjeva obavijestiti ispitanika o razlozima
odbijanja zahtjeva.

Clanak 10.

Filozofski fakultet informacije pruzene u skladu sa ¢l. 9. pruza bez naknade.
Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika oCito neutemeljeni ili pretjerani od ispitanika ¢e se
naplatiti razumna naknada uzimaju¢i u obzir tehnicke i administrativne troSkove
pruzanja informacija ili obavijesti.

Clanak 11.

Ispitanik koji smatra da su mu povrijedena neka prava zajamcena Uredbom ima
pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleZnom tijelu.

U slucaju povrede osobnih podataka voditelj obrade bez nepotrebnog odgadanja
i, ako je izvedivo, najkasnije 72 sata nakon saznanja o toj povredi, izvjeS¢uje nadlezno
nadzorno tijelo o povredi osobnih podataka, osim ako nije vjerojatno da ¢e povreda
osobnih podataka prouzroditi rizik za prava i slobode pojedinaca. Ako izvjeStaj nije
podnesen u roku od 72 sata, kaSnjenje mora biti obrazloZeno.

Izvrsitelj obrade bez nepotrebnog odgadanja izvje$¢uje voditelja obrade nakon
Sto sazna za povredu osobnih podataka.

U izvjeScivanju iz stavka 2. mora se barem:

- opisati priroda povrede osobnih podataka, ukljutujudi, ako je moguce, kategorije i
priblizan broj doti¢nih ispitanika te kategorije i priblizan broj doti¢nih evidencija
osobnih podataka,

- navesti ime i kontaktne podatke sluzbenika za zaS$titu podataka ili druge kontaktne
tocke od koje se moZze dobiti jo§ informacija,

- opisati vjerojatne posljedice povrede osobnih podataka,

- opisati mjere koje je voditelj obrade poduzeo ili predloZio poduzeti za rjeSavanje
problema povrede osobnih podataka, uklju¢ujuci prema potrebi mjere umanjivanja
njezinih mogucih Stetnih posljedica.

Voditelj obrade dokumentira sve povrede osobnih podataka, uklju€ujuci ¢injenice
vezane za povredu osobnih podataka, njezine posljedice i mjere poduzete za
popravljanje Stete.

U slucaju povrede osobnih podataka koji ¢e vjerojatno prouzrociti visok rizik za
prava i slobode pojedinaca, voditelj obrade bez nepotrebnog odgadanja obavjeScuje
ispitanika o povredi osobnih podataka.

Obavje$tavanje ispitanika iz prethodnog stavka nije obvezno ako je ispunjen bilo
koji od sljedecih uvjeta:

- voditelj obrade poduzeo je odgovarajuce tehnicke i organizacijske mjere zaStite i te su
mjere primijenjene na osobne podatke pogodene povredom osobnih podataka, posebno
one koje osobne podatke ¢ine nerazumljivima bilo kojoj osobi koja im nije ovlaStena
pristupiti, kao Sto je enkripcija,

- voditelj obrade poduzeo je naknadne mjere kojima se osigurava da viSe nije vjerojatno
da ¢e doci do visokog rizika za prava i slobode ispitanika,

- time bi se zahtijevao nerazmjeran napor. U takvom slucaju mora postojati javno

obavjeS$tavanje ili sli¢tna mjera kojom se ispitanici obavjestavaju na jednako djelotvoran
nacin.



IV. SluzZbenik za zastitu podataka

Clanak 12.

Dekan Filozofskog fakulteta imenuje sluZbenika za zagtitu podataka zasebnom
odlukom te su njegovi podaci i kontakti objavljeni na sluzbenim web stranicama
Filozofskog fakulteta.

SluZbenik za zaStitu podataka ima odgovarajucu struénu spremu, te su njegove
zadace sljedece:

- informiranje i savjetovanje voditelja obrade te zaposlenika koji obavljaju obradu o
njihovim obvezama iz Opée uredbe i Zakona

- pracenje postivanja Uredbe i Zakona i politika voditelja obrade ili izvrSitelja obrade u
odnosu na zaStitu osobnih podataka, ukljutujuéi raspodjelu odgovornosti, podizanje
svijesti i osposobljavanje zaposlenika koji sudjeluju u postupcima obrade

- pruzanje savjeta, kada je to zatraZeno, u pogledu procjene uéinka na zagtitu podataka i
pracenje njezina izvr$avanja u skladu s ¢.35. Uredbe

- suradnja s Agencijom za za$titu osobnih podataka

Clanak 13.

Filozofski fakultet osigurava da je sluzbenik za zatitu podataka na primjeren
nacin i pravodobno ukljuen u sva pitanja u pogledu zastite osobnih podataka, te da su
mu omogucena potrebna sredstva za izvriavanje njegovih zadaca.

Ispitanici mogu kontaktirati sluZbenika za zastitu podataka u pogledu svih
pitanja povezanih s obradom svojih osobnih podataka i ostvarivanja svojih prava.

Sluzbenik za zaStitu podataka obvezan je Cuvati povjerljivost svih podataka i
informacija koje sazna u obavljanju svoje duZnosti, a ta obveza traje i nakon prestanka
obavljanja duznosti sluzbenika za zastitu osobnih podataka.

Sluzbenik za zaStitu podataka moZe ispunjavati i druge zadace i duZnosti. Voditelj

obrade ili izvrsitelj obrade osigurava da takve zadaée i du?nosti ne dovedu do sukoba
interesa.

V. Mjere za zastitu osobnih podataka

Clanak 14.

Filozofski fakultet provodi odgovaraju¢e tehnitke i organizacijske mjere za
omogucavanje ucinkovite zastite osobnih podataka od sluCajnog gubitka, unistenja,
nedopustenog pristupa, promjene, objavljivanja ili svake druge zlouporabe.

Uzimajuci u obzir najnovija dostignuéa, troskove provedbe te prirodu, opseg,
kontekst i svrhu obrade, kao i rizik razli¢itih razina vjerojatnosti i ozbiljnosti povrede za
prava i slobode pojedinaca, voditelj obrade i izvrsitelj obrade provode odgovarajuce
tehni¢ke i organizacijske mjere kako bi osigurali odgovarajucu razinu sigurnosti s
obzirom na rizik, uklju¢ujuéi prema potrebi:

- pseudonimizaciju i enkripciju osobnih podataka,

- sposobnost osiguravanja trajne povjerljivosti, cjelovitosti, dostupnosti i otpornosti
sustava i usluga obrade,

- sposobnost pravodobne ponovne uspostave dostupnosti osobnih podataka i pristupa
njima u slucaju fizickog ili tehni¢kog incidenta,

- proces za redovito testiranje, ocjenjivanje i procjenjivanje ucinkovitosti tehnitkih i
organizacijskih mjera za osiguravanje sigurnosti obrade.

Voditelj obrade i izvrsitelj obrade poduzimaju mjere kako bi osigurali da svaki
pojedinac koji djeluje pod odgovornogéu voditelja obrade ili izvriitelja obrade, a koji ima



pristup osobnim podacima, ne obraduje te podatke ako to ne ¢ni prema uputama
voditelja obrade, osim ako je to obvezan uéiniti prema pravu EU ili pravu drzave ¢lanice.
Osobni podaci koji se pohranjuju u pisanom obliku ¢uvaju se u dosjeima, registratorima,
ili drugim uobicajenim nacinima odlaganja dokumenata u zaklju¢anim ormarima.

Osobni podaci koji se pohranjuju na informati¢kim medijima pohranjuju se
uporabom metoda i sustava zastite koje jamée sigurnost i tajnost tako pohranjenih
podataka.

Ukoliko je vjerojatno da ¢e odredena vrsta obrade, osobito putem novih
tehnologija i uzimajuéi u obzir prirodu, opseg, kontekst i svrhe obrade, prouzrotiti visok
rizik za prava i slobode pojedinaca, Voditelj obrade prije obrade provodi procjenu
ucinka predvidenih postupaka obrade za zastitu osobnih podataka. Jedna procjena moZe
se odnositi na niz sli¢nih postupaka obrade koji predstavljaju sli¢ne visoke rizike.

Prema potrebi Voditelj obrade provodi preispitivanje kako bi procijenio je li
obrada provedena u skladu s procjenom utinka na zastitu podataka barem onda kada
postoji promjena u razini rizika koji predstavljaju postupci obrade.

Voditelj obrade ima pravo zatraZiti nadzor nad radnjama na podacima i nadzor
nad prijenosom podataka kada smatra da je isto potrebno.

Voditelj obrade duZan je provjeravati kako se prikupljaju i ¢uvaju privole te ima li
potrebe za promjenama izjava o privatnosti (sadr# pravnu osnovu za prikupljanje,
period ¢uvanja i pravo na prigovor nadleznom tijelu u slu¢aju povrede prava).

Clanak 15.

Ukoliko voditelj obrade odredi izvr§itelje obrade, oni su duZni:
- obradivati podatke samo po nalogu Voditelja obrade,
- imati potpisane izjave o povjerljivosti,
- Cuvati zapise o obradi,
- implementirati odgovarajucu zastitu,
- dobiti privolu u slu¢aju podugovaranja,
- suradivati s Voditeljem obrade kod prijave povrede, zahtjeva za pristup i  procjena
ucinka na zastitu privatnosti,
- imati ugradene principe privatnosti u dizajn.

Voditelj obrade i izvrSitelji obrade su duZni unistiti podatke nakon proteka roka
predvidenih internim aktima voditelja obrade, vaZeéim prisilnim propisima ili kada
prestane svrha zbog koje su osobni podaci obradivani.

Filozofski fakultet vodi evidenciju aktivnosti obrade za koje je odgovoran, koji se
stalno obraduju odnosno za one podatke ¢ija obrada nije povremena.

Ta evidencija sadrzava sve sljedeée informacije:

a. Ime i kontaktne podatke voditelja obrade i sluzbenika za zastitu podataka;

b. Svrhu obrade;

c. Opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;

d. Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni,
ukljucujuci primatelje u tre¢im zemljama ili medunarodne organizacije;

e. Eventualne prijenose osobnih podataka u tre¢u zemlju ili medunarodnu
organizaciju, ukljuCujuci identificiranje te tre¢e zemlje ili medunarodne organizacije te, u
slucaju prijenosa iz ¢lanka 49. stavka 1. drugog podstavka Uredbe, dokumentaciju o
odgovaraju¢im zastitnim mjerama;

f. Ako je to moguce, predvidene rokove za brisanje razli¢itih kategorija podataka;
g Ako je moguce, op¢i opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera iz ¢lanka
32. stavka 1.Uredbe



Evidencije iz prethodnog stavka moraju biti u pisanom obliku, uklju¢ujuéi
elektronicki oblik.

Voditelj obrade, na zahtjev daje nadzornom tijelu uvid u evidenciju.

VI. Zavrsne odredbe

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskim stranicama Fakulteta i stupa na snagu
protekom osam dana od dana objave.
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KLASA: 003-05/20-01/5
URBROJ: 3804-850-20-1

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se internetskim stranicama Filozofskog fakulteta 23. lipnja
2020. i stupa na snagu osmog dana od dana objave odnosno 01. srpnja 2020.




