Na temelju ¢lanka 35. tocke 1. Statuta Filozofskog fakulteta, Fakultetsko vijece na sjednici
odrzanoj dana 20. prosinca 2012. godine donijelo je slijedeci

PRAVILNIK O ORGANIZACIJI RADA CROATICUMA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim pravilnikom utvrduje se organizacija rada Croaticuma — Centra za hrvatski kao
drugi i strani jezik na Odsjeku za kroatistiku Filozofskog fakulteta u Zagrebu (u daljnjem
tekstu Croaticum), utvrduju se njegova tijela, djelatnici potrebni za organizaciju i izvodenje
nastave 1 poslovanje Croaticuma.

II. NAZIV CROATICUMA
Clanak 2.
Puni naziv jest Croaticum — Centar za hrvatski kao drugi i strani jezik, skraceni naziv
jest Croaticum.

III. USTROJ CROATICUMA
Clanak 3.
Croaticum je organizacijska jedinica na Odsjeku za kroatistiku Filozofskoga fakulteta
Sveucilista u Zagrebu koja je kadrovski i stru¢no povezana s Katedrom za hrvatski standardni
jezik.

IV. DJELATNOSTI CROATICUMA
Clanak 4.

Djelatnosti Croaticuma jesu:
1. izvodenje nastave jezi¢nih i govornih vjezba iz hrvatskoga kao drugoga i stranoga jezika za
studente stranih sveuciliSta u sklopu Programa preddiplomskog i1 diplomskog studija
kroatistike i izvodenje nastave hrvatskoga jezika kao drugog i stranog za gradanstvo u sklopu
cjelozivotnoga obrazovanja
2. izvodenje ispita iz poznavanja hrvatskoga jezika za strane drzavljane i druge neizvorne
govornike
3. znanstveni i stru¢ni rad na razvijanju hrvatskoga kao drugoga i stranoga jezika kao
primijenjenolingvistiCke discipline, izrada izvornih nastavnih materijala 1 metoda, programa,
silaba i testova te organizacija stru¢nih savjetovanja za lektore hrvatskoga kao inoga jezika
4. izobrazba 1 usavrSavanje lektora za izvodenje nastave iz hrvatskoga kao drugog i stranog
jezika na stranim sveuciliStima.

Clanak 5.

Nastava se izvodi prema Programu Croaticuma 1 obuhvaca:
1.
- semestralnu nastavu
- skrac¢ene semestralne tecajeve
- kombinirane jednomjesec¢ne tecajeve
- teCajeve prema potrebama studenata
2.
- jednomjesecne teCajeve (Mala ljetna skola)
-specijalizirane tecajeve
- individualnu nastavu
- mentorsku nastavu.



Clanak 6.

Program Croaticuma odobrava Fakultetsko vijece.

Izvodenje ispita poznavanja hrvatskoga jezika za strane drzavljane i druge neizvorne
govornike provodi se na razli¢itim razinama prema Zajednickom europskom referentnom
okviru za jezike (ZEROJ-u). Nakon poloZenog ispita izdaje se potvrda o poznavanju
hrvatskoga kao drugoga 1 stranoga jezika na odredenoj razini. Ispit se polaze u sklopu
postupka za stjecanje stalnoga boravka, za upis na visokoskolske ustanove u Republici
Hrvatskoj, za osobne potrebe te u druge svrhe propisane zakonima Republike Hrvatske.

Provjeravanje poznavanja hrvatskoga jezika i latinicnoga pisma regulirano je
posebnim Pravilnikom o nacinu izvodenja ispita iz poznavanja hrvatskog jezika i latinicnog
pisma.

Struc¢ni 1 znanstveni rad na Croaticumu obavlja se u suradnji s Katedrom za hrvatski
standardni jezik Odsjeka za kroatistiku te s institucijama koje se bave hrvatskim kao drugim 1
stranim u zemlji 1 inozemstvu.

Croaticum organizira stru¢no usavrSavanje za lektore hrvatskoga jezika na stranim
visokim uciliStima i teCajevima u suradnji s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta te s
drugim srodnim institucijama. UsavrSavanje se sastoji od hospitacija na nastavi, mentorskoga
rada te ocjenjivanja oglednoga sata. Po zavrSetku hospitacija hospitantima se izdaje stru¢no
misljenje.

Croaticum u suradnji s Ministarstvom znanosti, obrazovanja 1 sporta organizira
savjetovanje za lektore hrvatskoga kao inog jezika (SIH) sa svrhom stru¢nog usavrsavanja i
razmjene iskustava.

V. DJELATNICI CROATICUMA
Clanak 7.

Na Croaticumu rade lektori 1 visi lektori zaposleni na Odsjeku za kroatistiku
Filozofskoga fakulteta. Oni izvode nastavu i ispite poznavanja hrvatskoga jezika za strane
drzavljane 1 druge neizvorne govornike te ostale djelatnosti Croaticuma. U njihov posao ulaze
i konzultacije, pripreme za nastavu, stru¢no usavrsavanje i razvijanje podrucja hrvatskoga kao
drugoga i stranoga jezika.

Croaticum uz odobrenje Fakultetskoga vije¢a i dekana angazira i ugovorne lektore,
fonetiCare 1 druge vanjske suradnike za obavljanje svojih poslova.

Administrativne poslove obavlja tajnica Croaticuma.

VI. UPRAVLJANJE CROATICUMOM
Clanak 8.

Na Celu je Croaticuma voditelj. On predstavlja Croaticum 1 brine se za profesionalno i
kvalitetno izvodenje njegovih djelatnosti.

Uz voditelja o vodenju Croaticuma brine se i pomo¢nik voditelja.

Duznosti voditelja i pomo¢nika voditelja jesu:
-organizacija nastave i testiranja
-organizacija administrativnih poslova
-kadrovska politika Croaticuma
-organizacija stru¢noga rada i1 usavrSavanja lektora
-odrzavanje stru¢nih i organizacijskih sastanaka te informiranje kolega.

Voditelj Croaticuma 1 pomocénik voditelja polozaji su kojima pripada koeficijent
slozenosti poslova u skladu s Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima slozenosti
poslova u javnim sluzbama ("Narodne novine", br. 38/2001).



Voditelja i njegova pomoc¢nika predlaze i bira Vijece Croaticuma ve¢inom glasova.
Voditelj 1 pomo¢nik biraju se na dvije godine s moguénoS¢u ponovnoga izbora. Izbor
potvrduje Odsjek za kroatistiku, Fakultetsko vijece i dekan Fakulteta.

Vijece Croaticuma jest strucno 1 organizacijsko tijelo, a sastoji se od:
1.svih stalno zaposlenih lektora na Croaticumu
2.predstojnika Katedre za standardni hrvatski jezik
3.predstavnika Katedre za hrvatski standardni jezik specijaliziranoga za hrvatski kao drugi i
strani jezik
4.procelnika Odsjeka za kroatistiku
5.prodekana za medunarodnu suradnju Filozofskoga fakulteta.

Vije¢em Croaticuma predsjeda voditelj Croaticuma. VijeCe Croaticuma donosi
semestralne planove i1 programe za organiziranje i izvodenje nastave, unapredenje struke,
prihvaca izvjes¢a voditelja Croaticuma, razmatra pitanja koja se ticu nastave i polaznika te
predlaze Odsjeku za kroatistiku, Fakultetskom vijecu i dekanu rjeSenja 1 odluke bitne za rad
Croaticuma.

Voditelj za svoj rad odgovara Vije¢u Croaticuma, Vijecu Odsjeka za kroatistiku,
procelniku Odsjeka za kroatistiku, Fakultetskome vije¢u i dekanu Fakulteta.

Uprava Fakulteta donosi odluke o financijskome poslovanju Croaticuma, raspolaze
njegovim prihodom i stvara financijske uvjete za unapredenje djelatnosti Croaticuma.

VIL. STUDENTI I DRUGI POLAZNICI CROATICUMA
Clanak 9.

Pravo upisa na Croaticum imaju punoljetne osobe sa zavrSenom srednjoskolskim
obrazovanjem.

Polaznici Croaticuma jesu:
-studenti stranih sveucilista koji su korisnici stipendija Ministarstva znanosti, obrazovanja i
sporta, SveuciliSta u Zagrebu, gosti studenti Filozofskoga fakulteta i Sveucilista u Zagrebu te
studenti koji su dosli na Sveuciliste u Zagrebu preko programa studentske razmjene CEEPUS,
ERASMUS i drugih
-hrvatski iseljenici, korisnici stipendija Drzavnoga ureda za Hrvate izvan Republike Hrvatske
-polaznici koji sami placaju tecaj
-strani lektori 1 gosti profesori filoloskih odsjeka na Filozofskom fakultetu
-osobe koje su dobile azil ili supsidijarnu zastitu u Republici Hrvatskoj.

VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 10.
Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i
Fakulteta, a primjenjuje se od dana stupanja na snagu.

Dekan:

Dr. sc. Damir Boras, red. prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Fakulteta 27. prosinca 2012. i stupa na snagu 04.
sijecnja 2013.
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