Na temelju ¢lanka 35. Statuta Filozofskoga fakulteta u Zagrebu, Fakultetsko vijece
Filozofskoga fakulteta na sjednici odrzanoj 19. veljace 2020. godine donijelo je sljedeci:

PRAVILNIK
O ORGANIZACILJI RADA
CENTRA ZA OBRAZOVANJE NASTAVNIKA

1. Opcée odredbe

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se organizacija rada Centra za obrazovanje nastavnika
Filozofskoga fakulteta u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Centar), utvrduju se njegova tijela,
djelatnici potrebni za organizaciju i izvodenje djelatnosti te poslovanje Centra.

Clanak 2.
Centar je organizacijska jedinica Fakulteta.
Puni je naziv Centra: Centar za obrazovanje nastavnika
Skraceni naziv Centra je: CZON

Uz puni naziv Centra na hrvatskom jeziku, Centar koristi i naziv preveden na
engleski jezik, a glasi: Centre for Teacher Education

Clanak 3.
Djelatnosti Centra su:

a) Obrazovanje nastavnika i drugih struénjaka u podrucju obrazovanja Sto ukljucuje:

e pocetno obrazovanje za stjecanje temeljne nastavnicke kompetencije predmetnih
nastavnika za potrebe Filozofskog fakulteta,

e pocetno obrazovanje za stjecanje temeljne nastavnicke kompetencije predmetnih
nastavnika prema potrebi i prema ugovorima zakljuenim s ustanovama za
potrebe drugih sastavnica SveuciliSta u Zagrebu i drugih obrazovnih institucija
(initial teacher education),

e dodatno obrazovanje nastavnika ili diplomiranih stru¢njaka koji nisu slusali i
polozili predmete za stjecanje temeljne nastavnicke kompetencije,

e trajno profesionalno usavrSavanje predmetnih nastavnika i predmetnih ucitelja iz
obrazovnih znanosti (continuing professional education),



e podetno i trajno obrazovanje nastavnika prakti¢ne nastave u srednjim strukovnim
Skolama,

e podrska u izvodenju programa iz obrazovnih znanosti za sveuciliSne asistente i
mlade sveucili$ne nastavnike,

e izvodenje programa iz obrazovnih znanosti za razliCite kategorije prosvjetnih
djelatnika,

e organiziranje i izvodenje programa cjelozivotnog obrazovanja iz razlicitih
podrucja obrazovanja

b) Povezivanje s praksom — poticanje suradnje sa Skolskim institucijama, te drugim
privatnim i javnim institucijama koje se bave obrazovanjem, u svrhu medusobne
razmjene informacija i iskustva, a u obliku organizacije specijaliziranih skupova,
okruglih stolova i tribina, sustava mentorstava i radnih praksi, te stvaranja nastavnih
baza.

¢) Istrazivacka djelatnost - provodenje temeljnih, razvojnih i primijenjenih istrazivanja u
podru¢ju obrazovnih znanosti i drugih srodnih podrugja

¢) Znanstveni [ strucéni skupovi - organizacija znanstvenih i stru¢nih, domacih i
medunarodnih skupova u podruéju obrazovanja i drugih srodnih podrucja

d) Dokumentacijska i informacijska djelatnost - oblikovanje elektroni¢ke baze podataka
dostupne Sirokom krugu studenata, nastavnika, istrazivaca i drugih stru¢njaka iz prakse u
zemlji i inozemstvu, koja sadrzi informacije o programima, istrazivackim projektima,
rezultatima istrazivanja, publikacijama, nastavnim materijalima, skupovima i drugim
aktivnosti Centra. Predstavljanje javnosti i edukacijsko-medijska promocija programa i
rada Centra.

Clanak 4.

Centar se kroz svoje projekte moze ukljucivati u postojece mreze srodnih
institucija koje podrzavaju medunarodne organizacije, te sudjelovati u medunarodnim
projektima i programima.

I1. Upravijanje Centrom

I1. a. Voditelj Centra 5
Clanak 5.

Celnik Centra je voditelj Centra, koji predstavlja Centar i upravlja njegovim radom.
Voditelja Centra zamjenjuje zamjenik voditelja Centra.
Voditelj Centra predsjedava radom Vijec¢a Centra, sudjeluje u radu fakultetskih tijela u
kojima sudjeluju voditelji ostalih ustrojbenih jedinica Fakulteta, brine se o kvaliteti
cjelokupnog rada Centra, odgovoran je za zakonit rad Centra, za redovito i profesionalno
obavljanje poslova, priprema godi$nji plan i program rada Centra, godisnji izvjeStaj o



radu Centra koji obuhvaéa nastavni rad i financijsko izvjeS¢e o ostvarenim sredstvima i
troskovima poslovanja, te radi druge poslove propisane internim aktom Centra. Voditel]
Centra za svoj rad odgovara Vije¢u Centra, Fakultetskom vijecu i dekanu Fakulteta.

U slucaju sprijecenosti poslove voditelja preuzima zamjenik.

Clanak 6.

Za voditelja i zamjenika voditelja Centra mozZe biti izabrana osoba u znanstveno-
nastavnom zvanju iz redova ¢lanova Vijeca Centra koja je zaposlenik Fakulteta.

Voditelja i zamjenika voditelja Centra bira Vijeca Centra iz redova svojih ¢lanova,
veéinom glasova prisutnih ¢lanova, tajnim glasanjem, potvrduje Fakultetsko vijece, i
imenuje dekan. Kandidate predlazu ¢lanovi Vijeca Centra.

Mandat voditelja i zamjenika voditelja Centra traje dvije godine, te ga je uzastopno
moguce ponoviti.

Ako ¢lanovi Centra ne izaberu voditelja Centra, dekan imenuje vrSitelja duznosti
voditelja Centra, do izbora novog voditelja Centra, a na razdoblje od maksimalno 6
mjeseci, te imenovanje vrsitelja duznosti potvrduje Fakultetsko vijece.

I1. b. Djelatnici Centra

Clanak 7.
Dijelatnici Centra su nastavnici koji su zakljucili ugovor o radu s Fakultetom za
rad u Centru.
U izvodenju programa Centra mogu sudjelovati i ostali nastavnici Fakulteta.
Centar u slucaju potrebe, uz odobrenje Fakultetskog vije¢a i dekana, moze
angazirati i vanjske suradnike za odrzavanje nastave i obavljanje drugih poslova
Centra.
Centar ima i administrativnog tajnika/cu.
U Centru se mogu zaposliti i osobe na jedno ili viSe radnih mjesta za rad na
pojedinom/im projektu/ima, na odredeno vrijeme, koliko traje/u projekt/i, iz sredstava
projekta.

Osoba bez radnog iskustva moze se primiti u Centar na struéno osposobljavanje
za rad sa ili bez zasnivanja radnog odnosa, u trajanju pripravnickog staza, a sukladno
vaze¢im zakonskim propisima i kadrovskom politikom Fakulteta.

IL. c. Vijece Centra

Clanak 8.
Stru¢no tijelo Centra je Vijece Centra.
Vijece Centra Cine:
- svi djelatnici Centra
- svi nositelji svih obveznih i izbornih kolegija iz ponude Centra (na redovitom
studiju) u tekucoj akademskoj godini, a koji su zaposlenici Fakulteta



- svi nositelji svih obveznih i izbornih kolegija (izuzev metodickih kolegija) iz
ponude Centra na dopunskoj izobrazbi u tekucoj akademskoj godini, a koji su
zaposlenici Fakulteta

- dva studentska predstavnika iz redova studenata nastavnickih studija koje imenuje
Studentski zbor

- tri predstavnika Koordinacije nastavnickih studija

- Prodekan za nastavu Filozofskog fakulteta

- Prodekan za studijske programe Filozofskog fakulteta

Sastav Vijeca Centra na temelju ovog Pravilnika i izvedbenog plana, utvrduje
Dekan na kraju svake akademske godine za sljedecu akademsku godinu.

Vije¢e Centra odluke donosi na sjednicama na kojima prisustvuje natpolovi¢na
vec¢ina ¢lanova Vijeéa Centra, a odluke se donose vecinom glasova prisutnih
¢lanova.

Vijece se sastaje minimalno dva puta u semestru. Sjednice Vijeca saziva voditel]
Centra, odnosno zamjenik voditelja Centra.

Clanak 9.
Vijece Centra:
- odgovorno je za funkcioniranje rada Centra te brine o kvaliteti rada Centra
- bira Voditelja i zamjenika Centra
- raspravlja i odlu€uje o pitanjima nastavne, stru¢ne i znanstvene djelatnosti,
- donosi izvedbeni nastavni plan u redovitoj i dopunskoj izobrazbi, u skladu s
fakultetskim rokovima i drugim pravilnicima Fakulteta
- predlaze planove i programe rada Centra Fakultetskom vijecu,
- donosi prijedlog financijskog plana Centra,
- prihvaca izvjestaje voditelja Centra,
- predlaze Fakultetskom vijecu i dekanu donosenje odluka bitnih za rad Centra,
- obavlja i druge poslove u skladu s propisima i opéim aktima.

Pojedini poslovi Vijeéa Centra, te nacin funkcioniranja i odlucivanja vezan uz
izvodenje dopunske nastavnicke izobrazbe definirat ¢e se internim aktima Centra, a u
skladu sa Statutom Filozofskog fakulteta i Sveucilista u Zagrebu, te vaze¢im zakonskim
propisima.

II. d. Ostala tijela Centra
Clanak 10.

Koordinacija nastavnickih studija je savjetodavno tijelo Centra.

Koordinaciju nastavnickih studija ¢ini po jedan nositelj metodickog kolegija sa svakog
studija, a koje na mandat od dvije godine bira Vije¢e Odsjeka. Koordinacija
nastavnickih studija potice rad Centra, daje savjete za unapredenje rada Centra, te brine o



kvaliteti nastave na Centu i kvaliteti rada Centra. Radom Koordinacije nastavnic¢kih
studija koordinira prodekan za studijske programe, a mijenja ga prodekan za nastavu.

Koordinacija nastavnickih studija sastaje se najmanje jedanput u semestru, a
obavezno prije pocetka novog projektnog razdoblja i izrade novog programa rada Centra.
Po potrebi sastanci Koordinacije nastavni¢kih studija mogu se voditi i elektronickim
putem.

Koordinacija nastavnickih studija, iz redova svojih ¢lanova, bira tri predstavnika
za Vijece Centra.

Veéi projekti medunarodnog opsega mogu imati 1 svoje posebne savjete
sastavljene od domacih i stranih znanstvenika 1 struénjaka. Rad takvih savjeta spada u
nadleznost voditelja Centra.

111. Radne obaveze djelatnika Centra
Clanak 11.

Radne obaveze djelatnika Centra definiraju se posebnim aktima i odlukama
Vijeca Centra, a u skladu s odgovaraju¢im odredbama zakona, podzakonskih akata,
Kolektivnog ugovora za znanost i visoko obrazovanje, Statuta i akata Fakulteta.

1V. Financiranje Centra i obveze prema Fakultetu
Clanak 12.

Djelatnosti Centra financiraju se iz zajednic¢kih sredstava Fakulteta, prihodima iz
projekata, prihodima ostvarenima vlastitom djelatno$¢u i donacijama te drugim nac¢inima
ovisno o radu Centra i u skladu sa Statutom Fakulteta.

[z prihoda Centra ostvarenih vlastitom djelatnoSéu izdvaja se postotak za
zajednicka sredstva Fakulteta. Ovaj postotak se odreduje: (a) za europske, drzavne i ine
projekte prema propisanim pravilima projektnih natjecaja i u skladu s projektnim
ugovorima; (b) za komercijalne projekte Centra kod kojih se formira trzisna cijena usluga
Centra izdvajaju se sredstva u skladu s Pravilnikom o stjecanju i raspodjeli sredstava
Fakulteta; (c) za nekomercijalne projekte koji su od posebnog interesa za Centar, Fakultet
ili/i SveuciliSte prema dogovoru izmedu Centra 1 Fakulteta, pri ¢emu u posebnim
slucajevima Centar moze biti osloboden od izdvajanja postotka za zajednicka sredstva
Fakulteta.

Odluku o visini izdvajanja postotka za zajednicka sredstva Fakulteta donosi
dekan, a na temelju obrazlozenog prijedloga Centra.



VII. Prijelazne i zavrSne odredbe
Clanak 13.
Ovaj Pravilnik objavit ée se na internetskim stranicama Fakulteta dana 21.

veljace 2020. godine, te stupa na snagu 8. dana od dana objave odnosno dana 29. veljace
2020. godine.
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