
Na temelju članka 35. točke 1. Statuta Filozofskog fakulteta, u svezi s člankom 83. Zakona o 
strancima (Narodne novine: 79/07 i 36/09) i Pravilnika o načinu i troškovima polaganja ispita 
iz poznavanja hrvatskoga jezika i latiničnog pisma (Narodne novine: 98/10), Fakultetsko 
vijeće je na sjednici održanoj dana 18. studenoga 2010. godine donijelo slijedeći 

 
 
 

Pravilnik o izvođenju ispita poznavanja hrvatskog jezika i latiničnog 
pisma 

 
I. OPĆE ODREDBE 
 

Članak 1. 
 Ispit poznavanja hrvatskog jezika i latiničnog pisma (dalje ispit) provodi Filozofski 
fakultet (dalje u tekstu: Fakultet)  na temelju dopusnice Ministarstva znanosti obrazovanja i 
športa  za izvođenje preddiplomskoga i diplomskoga sveučilišnog studija Kroatistika.  

Ispit, u ime Fakulteta neposredno provodi  Odsjek za kroatistiku, Centar za hrvatski 
kao drugi i strani jezik (dalje u tekstu: Croaticum). 
 
 
II. ISPITNI ROKOVI 

 
Članak 2. 

Croaticum raspisuje ispitne rokove svakih šest mjeseci u kalendarskoj godini. 
Informacije o raspisanim ispitnim rokovima Croaticum će oglasiti putem oglasnih mjesta na 
Fakultetu , internetskih stranica itd. 
 

Članak 3. 
Vijeće Odsjeka imenuje 3 člana povjerenstva za izvođenje ispita poznavanja hrvatskog 

jezika i latiničnog pisma za svaku akademsku godinu.  
Povjerenstvo u jednom danu obavlja pismeni i usmeni ispit s najviše 20 kandidata. 
Ispitni rok će se održati ako je prijavljeno najmanje 6 kandidata. 

 
 
III. PRIJAVA I ODJAVA TE PLAĆANJE TROŠKOVA 
 

Članak 4. 
Na ispit poznavanja hrvatskoga jezika i latiničnog pisma kandidat se može prijaviti 

osobno ili ga može prijaviti druga osoba najkasnije 10 dana prije objavljivanja ispitnog roka.    
Prijava se obavlja ispunjavanjem prijavnice u tajništvu Croaticumu te plaćanjem 

troškova ispita. Originalnu potvrdu o plaćanju kandidat je dužan priložiti pri prijavi ispita, a 
kopiju sačuvati te predočiti pri izvedbi ispita.  
 

Članak 5. 
Troškovi ispita uključuju izvedbu ispita i potvrdu odnosno obavijest o obavljenom 

ispitu i rezultatima te troškove slanja potvrde kandidatima. Visinu troškova za svaku 
kalendarsku godinu određuje dekan Fakulteta. 
 

 



Članak 6. 
Kandidati mogu odjaviti ispit najmanje tri dana prije ispitnoga roka. U tom slučaju 

kandidatu se plaćeni troškovi ispita vraćaju u cijelosti.  
U dogovoru s kandidatom mogu se plaćeni troškovi ispita smatrati uplatom za jedan 

od sljedećih ispitnih rokova u roku od 12 mjeseci. U tom slučaju kandidat mora ispuniti 
prijavnicu za taj ispitni rok.  

Ako se kandidat ne odjavi tri dana prije ispitnoga roka, ili ne dođe na ispit, nema pravo 
na povrat uplaćenih troškova.  

Dekan Fakulteta u iznimnim slučajevima i nakon pismeno utemeljenog zahtjeva 
kandidata može odlučiti da se kandidatu vrate plaćeni troškovi ispita odnosno da se smatraju 
uplatom za jedan od sljedećih ispitnih rokova u roku od 12 mjeseci. 

Ako se kandidat od ispita odjavi, ni u kojem slučaju ne može pristupiti ispitu u tom 
ispitnom roku. 

 
 
IV. ISPIT POZNAVANJA HRVATSKOG JEZIKA I LATINIČNOG PISMA 
 

Članak 7. 
Ispit se sastoji od 5 dijelova:  

- razumijevanje slušanoga teksta,  
- razumijevanje čitanoga teksta,  
- poznavanje jezičnih strukture hrvatskoga jezika,  
- pismeno sporazumijevanje,  
- usmeno sporazumijevanje.  

 
Članak 8. 

Prva četiri dijela ispita su pismena, a zadnji je usmeni. 
Razumijevanje slušanoga teksta, razumijevanje čitanoga teksta i poznavanje jezičnih 

struktura hrvatskoga jezika ocjenjuje se u postocima, a pismeno i usmeno sporazumijevanje 
ocjenama zadovoljio/zadovoljila ili nije zadovoljio/nije zadovoljila. 

Da bi kandidat položio ispit, na dijelovima ispita - razumijevanje slušanoga teksta, 
razumijevanje čitanoga teksta, poznavanje jezičnih struktura hrvatskoga jezika - treba ostvariti 
najmanje 60% bodova, a na dijelovima - pismeno sporazumijevanje i usmeno 
sporazumijevanje treba dobiti ocjenu zadovoljio/zadovoljila.  
 

Članak 9. 
Kandidat će položiti ispit i ukoliko samo na jednom od pismenih dijelova ispita 

(razumijevanje slušanoga teksta, razumijevanje čitanoga teksta, poznavanje jezičnih struktura 
i pismeno sporazumijevanje) ne zadovolji.  

Kandidat neće položiti ispit ako je negativno ocijenjen na usmenom dijelu ispita. 
Također ispit neće položiti ako bilo koji dio pismenog dijela ispita ostavi praznim. 
 

Članak 10. 
Croaticum će potvrde o položenom ispitu, odnosno obavijesti o nepoloženom ispitu 

poslati kandidatima. Kandidati osobno mogu preuzeti iste samo uz predočenje putovnice i 
potvrdu primitka vlastitim potpisom.  
 
 
 



V. KANDIDATI S POSEBNIM POTREBAMA TE KANDIDATI S NEDOVOLJNIM 
OBRAZOVANJEM 
 

Članak 11. 
Nepismeni kandidati, kandidati s posebnim potrebama te kandidati s nedovoljnim 

obrazovanjem bit će upućeni samo na usmeni dio  ispita.  
Croaticum će kandidatu koji je položio ispit usmenog sporazumijevanja poslati 

posebnu potvrdu, a kandidatima koji nisu zadovoljili obavijest o nepoloženom ispitu. 
 
 
VI. PRAVILA PRI IZVEDBI ISPITA 
 

Članak 12. 
Kandidat prije ispita poznavanja hrvatskog jezika mora povjerenstvu predočiti 

putovnicu kao identifikacijski dokument. Lažno predstavljanje bit će prijavljeno Ministarstvu 
unutrašnjih poslova RH-a.  

Na početku ispita povjerenstvo će objasniti strukturu i način rješavanja zadataka 
pismenog dijela ispita. Moguća pitanja kandidat mora postaviti prije početka samostalnog 
rješavanja pismenog dijela ispita. 

U slučaju prepisivanja, dogovaranja ili remećenja mira povjerenstvo će upozoriti 
kandidata, a u slučaju ponavljanja prekršaja, kandidat će biti udaljen s ispita i smatrat će se da 
nije zadovoljio na ispitu.   

Za vrijeme trajanja pismenog dijela ispita kandidat može kod sebe imati samo ispitne 
listove koje će dobiti od povjerenstva. 
 
 
VII. PRAVA KANDIDATA 
 

Članak 13. 
Kandidat nakon primitka potvrde odnosno obavijesti o nepoloženom ispitu može 

zatražiti da mu Croaticum omogući uvid u ispitnu dokumentaciju.  
Croaticum će dopustiti uvid kandidatu uz predočenje valjanog osobnog dokumenta.  
U slučaju da nije zadovoljan ocjenom, kandidat ima pravo žalbe u roku od 15 dana od 

primitka potvrde o položenom ispitu odnosno obavijesti o nepoloženom ispitu.  
O žalbi će odlučivati žalbeno povjerenstvo u roku od 30 dana od njena primitka.  
Žalbeno povjerenstvo sastoji se od ispitivača koji nisu bili u ispitnome povjerenstvu 

koje je ispitivalo na ispitnome roku na kojem kandidat nije zadovoljio.  
Odluka žalbenoga povjerenstva jest konačna.  

 
Članak 14. 

Kandidat koji nije položio ispit može ponovo pristupiti ispitu. Povjerenstvo može 
kandidatu s obzirom na ostvareni rezultat preporučiti kada da dođe na sljedeći ispitni rok.  

Broj ponovnih polaganja ispita nije ograničen.  
Svaki ponovni izlazak na ispit kandidat mora platiti u cijelosti.  

 
 
 
 
 
 



VIII. ČUVANJE  DOKUMENTACIJE 
 

Članak 15. 
Pismeni dijelovi ispita, kao i zapisnik s usmenog dijela ispita, čuvaju se tri godine 

nakon ispitnog roka. 
 
 
IX. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE 
 

Članak 16. 
 Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploči 
Fakulteta, a primjenjuje se od dana stupanja na snagu. 
 

 
 

       
Dekan: 

 
Dr. sc. Damir Boras, red. prof. 

 
 
 
 
KLASA: 012-01/10-01/5 
URBROJ: 3804-858-10-1 
Zagreb, 10. studenoga 2010. 
 
 
 
 

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploči Filozofskog fakulteta 19. studenoga    
2010. godine i stupa na snagu 27. studenoga  2010. godine. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 


