Na temelju €lanka 22. Statuta Filozofskog fakulteta SveuciliSta u Zagrebu, dekanica donosi slijedeéi

Postupovnik o koriStenju sluzbenih vozila

Clanak 1.

Ovim Postupovnikom ureduje se nacin koriStenja i odrzavanja sluzbenih vozila Fakulteta,
odgovornost vozaca vozila, osiguranje vozila te nadzor nad koridtenjem sluzbenih vozila Fakulteta.

Clanak 2.
Sluzbeno vozilo Fakulteta je vozilo u vlasni$tvu Fakulteta.

Koristenje sluzbenog vozila smatra se koriStenjem vozila za sluzbene potrebe. Pod sluzbenim
potrebama podrazumijeva se obavljanje poslova i zadataka koji pripadaju u djelokrug rada Fakulteta
a osobito:

’

- terenska istraZivanja i terenska nastava,

- putovanja na sastanke izvan sjedista,

- obavljanje drugih sluzbenih poslova po ovlastenju Dekana ili osobe koju on ovlasti.
Clanak 3.

Pravo koristiti sluzbeno vozilo imaju zaposlenici Fakulteta koji imaju voza¢ku dozvolu B kategorije, a
koje je dekan odlukom imenovao primarnim korisnicima ili ovlastenim vozacima tih vozila (skupno:
vozaci).

Za svako vozilo imenuje se jedan primarni korisnik, a mogucée je imenovati vise ovlastenih vozaca.
Clanak 4.

U pravilu, za primarnog korisnika sluzbenog vozila imenuje se osoba koja je voditelj projekta &ijim je
sredstvima vozilo nabavljeno ili osoba vezana uz primarnu svrhu za koju ¢ée se vozilo koristiti.

Clanak 5.

Primarni korisnik sluZzbenog vozila jest osoba odgovorna za administrativno-tehnitke poslove vezane
uz sluzbeno vozilo Fakulteta, kao i za organizaciju i raspored kori$tenja sluzbenih vozila od strane
ovlastenih vozaca.

Administrativno-tehnicke poslove vezane uz vozila obavljaju primarni korisnici vozila, u $to spada:
vodenje mjesecne evidencije o prijedenoj kilometraZi svakog automobila i utro$ku goriva, vodenje
brige o tehni¢kom pregledu automobila, registriranju, obaveznom i kasko osiguranju, redovnom
servisiranju i popravcima, odnosno odrZavanju ispravnosti sluzbenih vozila.

Sluzbena vozila Fakulteta, uz obavezno, moraju imati i kasko osiguranje.



Organizacija i raspored koriStenja sluzbenih vozila izraduje se prema potrebi za pojedino vozilo, u
skladu s prioritetima projekta za koje je vozilo nabavljeno, $to odreduje primarni korisnik sluzbenog
vozila.

Clanak 6.

Pri koristenju sluzbenog vozila, vozaci su se duZni pridrZavati odredbi Zakona o sigurnosti prometa na
cestama i ovog Postupovnika.

Clanak 7.

Vozadi su duZni pri koriStenju sluzbenog vozila voditi evidenciju o izvr§enim radnjama i prijedenim
kilometrima na utvrdenom obrascu dnevnog putnog naloga ili putnog radnog lista koji se
popunjavaju u skladu s vaze¢im propisima.

Clanak 8.

SluZbena vozila Fakulteta odrZavaju se prvenstveno sredstvima projekata iz kojih su nabavljena ili za
koja su donirana ili drugih projekata koji su uz njih vezani.

Clanak 9.

Ovlasteni vozaci sluzbenog vozila duZni su u slu¢aju prometne nezgode ili osteéenja automobila kao i
u slu€aju kvara na automobilu odmah o tome obavijestiti primarnog korisnika vozila.

Primarni korisnici sluzbenog vozila duZni su u slu¢aju prometne nezgode ili odte¢enja automobila kao
i u slu¢aju kvara na automobilu obavijestiti Prodekana za poslovanje.

Clanak 10.
Vozaé vozila odgovoran je za pravilnu tehnic¢ku uporabu vozila.
Clanak 11.

Vozac vozila duZan je vozilo parkirati na nacin koji ¢e osigurati maksimalnu zastitu vozila od krade i
ostecéenja tijekom stajanja.

Vozac treba parkirati vozilo na predvidena mjesta za parkiranje i u predvidenom vremenu.
Clanak 12.

Vozac vozila obvezan je u pisanom obliku izvijestiti o svim nastalim oste¢enjima na vozilu te navesti
okolnosti otecenja. Obveza pisanog izvjeStaja odnosi se i na ostecenje uéinjena od druge osobe.

, Clanak 13.

Voza¢ koji sluzbenim vozilom ucini prometni prekr3aj ili uzrokuje udes s ozbiljnim posljedicama gdje
je sudskim postupkom dokazana odgovornost vozaca, snosi troskove kazne te tro$kove nadoknade
Stete vozila.



Clanak 14.

Vozaci suputnici u vozilu, u slu¢ajevima udesa za koji je posljedica povreda, invaliditet ili smrt, imaju
pravo naknade isklju¢ivo na temelju vrste osiguranja kojom je vozilo osigurano.

Voza¢ vozila duZan je suputnike o tome izvijestiti prije voZnje. Fakultet odrige bilo koju drugu vrstu
naknade.

Clanak 15.

Ovaj Postupovnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Fakulteta.
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